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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A 10/2007 (Il. 27.) SzMM rendelettel médositott 1/206 (1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési JegyzéHrés az
Orszéagos Képzési Jegyzékbe tortérfelvétel és torlés eljarasi rendjéél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképs, szakképesités-raépilés azonosito
szdma és megnevezeése, valamint a kapcsoldédé szaldsiigs megnevezése:

133762 01 0010 3302 Szocidlis gondoz6 és 4polé |  citie gondoz6 |

A tételeket a szaktanarok A&ltal Osszedllitott felaatok, mellékletek, segédanyagként
felhasznalhaté okmanyok egészitsek ki! Erre a tétek cimében, illetve az informéacidtartalom
vazlataban egyértelnii utalas talalhaté

A 3 és 9. tételhez segédanyagként az alabbi tabl&dafelhasznalasat javasoljuk.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 3. tételhez:

DE , Sziiletési ............. BVl hé ............nap
GONDOZASI LAP*
Kelt A gondozas folyamata Aldiras | Elle@rizte

*A nappali ellatast igénybevékrél eseményszéien vezetett dokumentacio, az alapellatasban a 29/1017.) Korm.
Rendelet 1.sz. Melléklete szerinti- ,Gondozasi Gaphazi segitségnyujtasban részgélgil”- gondozasi lapot kell

vezetni.
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 9. tételhez:

Segélyhivasi jegykonyv

(szocidlis gondoz6 tolti ki)

A segélyhivas idpontja:

Ellatott neve, életkora:

Ellatott cime:

A segélyhivas oka:

Intézkedeés:
Adott-e be gyogyszert? igen: nem
Hivott-e mas segitséget? igen: nem

Esetleiras:

A szocidlis gondozé6 neve:

Vezet ellenjegyzése:

Datum:
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

1. Készitsen heti foglalkoztatasi tervet az igbek klubjanak tagjai részére, és értelmezze annak
funkciojat!

Informaciotartalom vazlata

- Afoglalkozési terv bemutatasa

- Afoglalkozas és foglalkoztatas jelésége az idsek klubjaban

- Afoglalkozas/foglakoztatas személyi feltételeidisek klubjaban

- Afoglalkozas/foglakoztatas targyi feltételei aasdk klubjaban

- A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja

- Afoglalkozasi/foglakoztatasi tervek készitésermdngpontjai

- Afoglalkozasi/foglalkoztatasi elvek érvényestilagervkészités soran

- Az ellatottak egészséguigyi, pszichés sajatossdgiaimérési modszerei

- A szikségletfelmérés dokumentumai

- Pdlyazati lehéiségek a foglalkozas/foglakoztatas anyagi feltételebiztositasara

- A gyakorlat soran megismert foglalkoztatassal kajates egyedi dokumentacios formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A VizSQAzO neve: .........ccccvveeeevnnnnns

1. Készitsen heti foglalkoztatasi tervet az fibek klubjanak tagjai részére, és értelmezze annak

Ertékelélap

funkciogjat!
. Szak”?a' ismeretek g Az informaciétartalom a vazlat Pontszamok
Tipus alkalmazésa a szakmai é4 alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
Az ellatottak egészségugyi, pszichés 10
sajatossagainak felmérési modszerei
A szikségletfelmérés dokumentumai 10
A foglalkozas és foglalkoztatas 10
jelentsége az iélsek klubjaban
A foglalkozas/foglakoztatas személyi 5
feltételei az idsek klubjaban
A szikségletfelmérés A fqglalkozés/ foglakoz.tgtés targyi 5
dokumentumai feltételei az |d§gk kIubJapan -
A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja 5
C A foglalkozasi/foglakoztatasi tervek 5
készitésének szempontjai
A foglalkozasi/foglalkoztatési elvek 10
érvényesilése a tervkészités soran
Palyazati lehéiségek a
foglalkozas/foglakoztatas anyagi 5
feltételeinek biztositasara
A  gyakorlat soran  megismert
Foglalkoztatasi terv foglalkoztatassal kapcsolatos egyedi 5
készitése dokumentécios formak
A foglalkozasi terv bemutatasa 10
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hwy szerint Max. Elért
5 Kodznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kbznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmémesint Max. Elért
Onall6ésag 1
Személyes Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Téarsas Kapcsolatterefnkészség 1
Attekinté képesség 1
Rendszergiképesség 1
Modszer Eredrpényorientéltség _ 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszeres munkavégzes 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

2. Ismertesse a gyogyszereléssel kapcsolatos adsiutiacios feladatokat!

Informacidtartalom vazlata

- A gyogyszerekkel kapcsolatos adminisztracio forégas

- A gyogyszerekkel kapcsolatos dokumentécio tipusai

- Gyogyszerek nyilvantartdsanak dokumentumai

- Gyogyszerrendelés dokumentacidja

- Az ellatottak egyéni gyogyszerelésének nyilvansata

- Méregnek és kabitdszernek déils gydgyszerekkel kapcsolatos kilon eljarasok
dokumentacioja

- Lejart gyogyszerekkel kapcsolatos tegkdokumentacidja

- A gyakorlat soran megismert gyégyszereléssel kdgicsoegyedi dokumentacios formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A VIZSQAZO NEVE: ... eeeeeeeeeee e e et a e e e e e e ae e

Ertékelélap

2. Ismertesse a gyogyszereléssel kapcsolatos adsiutiacios feladatokat!

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a vazlat
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
A gyoégyszerekkel kapcsolatos 10
adminisztracio fontossaga
A gyogyszerekkel kapcsolatos 10
dokumentécio tipusai
Gydbgyszerek nyilvantartasanak
\ 10
dokumentumai
Gyogyszerrendelés dokumentécioja 10
Az ellatottak egyéni 10
C Ismeretek a gyogyszerelés gyégyszerelésének nyilvantartasa
adminisztraciojanak vezetéser | Méregnek és kabitészernek
minésils gyogyszerekkel
kapcsolatos kulon eljarasok 10
dokumentécibja
Lejart gyogyszerekkel kapcsolatos 10
teendk dokumentécioja
A gyakorlat sordn megismert
gyégyszereléssel kapcsolatos egyedi 10
dokumentécios formak
Max. 80
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Kdznyelvi széveg hallads utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kéznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
3 Szakmai nyelf¥ hallott sz6veg megértése 2
Max. 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesnt Max. Elért
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél_lé_s«:’ig L
Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Tarsas TOmor fogalmazas készsége 1
Kontroll (ellensrzoképesséq) 1
Korultekintés, elvigyazatossag 1
Modszer Okok feltarasa 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

3. Ismertesse az életfunkciokés az egészségi allapobgzitésére alkalmazott dokumentaciokat!
Rogzitsen ellatottja életfunkcidinak egészsegesl@wos mikodesét jeld ertékeket a mellékelt
Gondozasi lapon!

Informacioétartalom vazlata

- Az egyes életfunkciok

- Az életfunkciok rogzitéséhez alkalmazott dokumentételsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az adatok rogzitésére vonatkozo szabalyok

- Az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott doktscek felsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az adatok rogzitésének szabdalyai

- Az értekek megfelélrogzitése

- A gyakorlat soran az életfunkciok és az egészdkgiai rogzitésére alkalmazott egyedi

dokumentéacios formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap
3. Ismertesse az életfunkcidk és az egészségi allapigzitésére alkalmazott dokumentacidkat!

Ro6gzitsen ellatottja életfunkcidinak egészségeslkaros miikddését jeld ertékeket a mellékelt
Gondozasi lapon!

Szakmai ismeretek alkalmazasa a . .y Pontszamok
Tipus szakmai és vizsgakovetelmény Az |nfo,rmaC|otar_t,a lom a .
: vazlat alapjan Max. Elert
szerint
Az egyes életfunkciok 5
Az életfunkciok
régzitéséhez alkalmazott 10
dokumentéciok felsorolasa
A dokumentumok tartalma 10
Az adatok rogzitésere
. . 10
vonatkoz6 szabdalyok
Az egészségi allapot
rogzitésére alkalmazott 10
C Az életfunkcidk és az egészségi allapatokumentécidk felsoroldsa
adatrogzitése A dokumentumok tartalma 10
Az adatok rogzitésének
e 10
szabalyai
A megadott értékek
o e 10
megfeleb rogzitése
A gyakorlat soran az
életfunkciok és az egészsegi
allapot rogzitésére 5
alkalmazottegyedi
dokumentécios formak
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgaktdvet@hy szerint Max. Elért
5 Kodznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kbznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
5 Kéziras 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérmesint Max. Elért
Onall6sag 1
Személyes Precizitas 1
Felebsségtudat 1
. Kapcsolatterendtkészség 1
Tarsas — — -
TOomor fogalmazas készséde 1
Rendszerben val6 1
gondolkodas
Rendszergiképesség 1
Maodszer Helyzetfelismerés 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

4. Ismertesse a gondozasi napl6 és a haztartasi h@pasznalatanak jelenéségét a terileti
idésellatasban!

Informacidtartalom vazlata

- Ateruleti iddsellatas feladatai

- Ateruleti idssellatas dinyei és hatranyai

- A gondozasi napl6 alkalmazasanak jogszabalyi leatter

- A gondozasi naplo szerepe, célja

- A gondozasi naplo tartalmi elemei

- A gondozasi napl6 vezetésére vonatkosdirésok

- Gyakorlati tapasztalatok a gondozasi napl6 vezestg@pcsolatban
- A haztartasi napl6 szerepe és célja

- A haztartasi napl6 tartalmi elemei

- Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi naplo veggtdkapcsolatban

11/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

4. Ismertesse a gondozasi napld és a haztartasi lapasznalatanak jelengségét a teruleti
idésellatdsban!

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a vazlat
Tipus alkalmazéasa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
A terlleti iddsellatés feladatai 5
A terlleti iddsellatas dinyei és 5
hatranyai
A gondozasi naplé alkalmazasanak
. . 10
jogszabalyi hattere
Gondozasi-apolasi naplo A gondozasi napl6 szerepe, célja 10
szakszdf vezetése A gondozasi naplo6 tartalmi elemei 10
C A gondozasi napl6 vezetésére 10
vonatkoz6 dlirdsok
Gyakorlati tapasztalatok a
gondozasi napld vezetésével 5
kapcsolatban
A haztartasi naplo szerepe €s célja 10
Ha L . . A haztartasi napl6 tartalmi elemei 10
aztartasi naplo vezetése . - .
Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi 5
naplé vezetésével kapcsolatban
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Olvasott koznyelvi széveg megértése 2
5 Kdznyelvi széveg hallads utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesnt Max. Elért
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél_l é_s?'lg L
Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Tarsas Nyelyhelyesség I 1
TOomor fogalmazas készsége 1
Attekintsképesség 1
. Rendszergiképesség 1
Modszer Kovetkeztetési képesség 1
Eredményorientéltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

5. Milyen adminisztracios feladatok kapcsoldédnak aelégondozéshoz?

Informacidtartalom véazlata

Az elégondozas célja és szerepe

- Az elégondozas fajtai

- Az egyes fajtdkhoz kapcsol6d6 dokumentacio elkiidsei

- Az elbgondozas folyamata

- A gondozasi folyamat dokumentéaciéjanak funkcioja

- A dokumentacio tartalmi elemei

- A szocidlis gondoz6 és apol6 adminisztracios fakide ebgondozas soran
- Az elbgondozashoz kapcsolodé egyéb nyilvantartasi kétkegek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A vizsgazd neve

Ertékelélap

5. Milyen adminisztracios feladatok kapcsol6dnak aelégondozéshoz?

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazéasa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
Az eldgondozés célja és 10
szerepe
Az elbgondozas fajtai 5
Az egyes fajtakhoz
kapcsolodd dokumentéacio 10
elkulonitése
Az elbgondozasi munka Az elbgondozas folyamata 10
adminisztracioja A gondozasi folyamat 10
C dokumentécidjanak funkcidja
A dokumentacid tartalmi 10
elemei
A szocialis gondozé és apolp
adminisztracios feladatai az 15
elégondozas soran
Az elbgondozashoz
Az ellatottak nyilvantartasa | kapcsolédo egyéb 10
nyilvantartasi kotelezettségek
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szqkmai €s vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
5 Kéznyelvi beszédkészség 2
5 Kdznyelvi szbveg hallads utani megértése
3 Olvasott szakmai szoveg megertése
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyelf hallott széveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a sza_kmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhat6sag 1
Személyes Onall6ésag 1
Felebsségtudat 1
. Kapcsolatterenitkészség 1
Tarsas — > Z
Tomor fogalmazas készsége 1
Informaciogyijtés 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Helyzetfelismerés 1
Modszer Korlltekintés, 1
elévigyazatossag
Rendszerben val6 1
gondolkodas
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

6. Allitsa 6ssze a hazi segitségnyjtas gondozaskdmentaciojat!

Informacidtartalom véazlata

Az intézményi jogviszony létrejottéhez sziikségdaudwentacio
- A hazi segitségnyujtas dokumentaldsanak jéssge

- A gondozasi sziikséglet vizsgalatanak dokumentumai

- A gondozasi folyamat rogzitéséhez alkalmazott datacio

- A gondozasi terv célja

- A gondozasi terv tartalma

- A gyakorlat soran megismert egyéb egyedi dokumeakum

- A hazi segitségnyujtas dokumentumlistajanak berasaat

15/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

6. Allitsa 6ssze a hazi segitségnyujtas gondozaskdmentaciojat!

Szakmai ismeretek : Lo Pontszamok
. . . Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazésa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
Az intézményi jogviszony
létrejottéhez szukséges 10
Az ellatottak nyilvantartasa) dokumentacio
A hazi segitségnyujtas 10
dokumentélasanak jeldisege
A szikségletfelmérés A gondozasi szikséglet
. AP . 10
dokumentumai vizsgalatanak dokumentumai
A szakmai protokollok és a A gondozasi folyamat
C minéségbiztositasi régzitéséhez alkalmazott 10
adminisztracio dokumentécio
A gondozasi terv célja 10
A gondozasi terv tartalma 10
A gyakorlat sordn megismert 10
Gondozasi terv készitése | egyéb egyedi dokumentumok
A hazi segitségnyujtas
dokumentumlistgjanak 10
bemutatasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a sza_kmai és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irdsban 2
3 Olvasott szakmai szoveg megertése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szqkmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél! é.ség 1
Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Nyelvhelyesség 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Fogalmazokészség 1
Rendszergzképesseg 1
Modszer Kontroll (ellensrzéképesséq) 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

7. Mutassa be a gondozasi terv készitéséndkdzempontjait!

Az informéciétartalom vazlata

- A gondozasi terv készitésének jogszabalyirasai

- A gondozasi tervhez kotott gondozéasi formék megbatésa

- A gondozasi terv tipusai

- A gondozasi terv készitésének célja

- A gondozasi terv készitésében koziigadok kore

- Az ellatottak allapotanak véltozasaval kapcsolath®inisztracio
- A gondozasi terv tartalmi elemei

- A gondozasi terv készitésének szabalyai

- A gondozasi terv felllvizsgalatanak adminisztréioj
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

7. Mutassa be a gondozasi terv készitéséndkszempontjait!

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazéasa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
A gondozasi terv készitésének 5
jogszabalyi dirdsai
Gondozasi tervhez kotott
gondozasi formak 5
meghatarozésa
A gondozasi terv tipusai 10
A gondozasi terv készitésének 10
célja
A gondozasi terv készitésében
. sl L 10
C Gondozasi terv készitése kozremiikodok kore
Az ellatottak allapotanak
véaltozaséaval kapcsolatos 10
adminisztracio
A gondozasi terv tartalmi 10
elemei
A gondozasi terv készitésének 10
szabdlyai
A gondozasi terv
felUlvizsgéalatanak 10
adminisztracitja
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
5 Olvasott kéznyelvi széveg megértése 2
5 Koznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kéznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyeliv hallott szveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szgkmal es vizsgakovetelmeny Max. Elért
szerint
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél! é.ség 1
Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Kapcsolatterenitkészség 1
Tarsas Fogalmazokészség 1
Nyelvhelyesség 1
Attekinté képesség 1
Modszer Rendszerben valé gondolkodas 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

8. Ismertesse az ellatottak apolasahoz kapcsoléddrainisztracios feladatokat!

Informacidtartalom vazlata

- Az ellatott egészségi allapotanak felmérése

- Az apolasi terv készitésének célja

- Az apolasi terv tartalmi elemei

- A napi apolési teertdk rogzitésének dokumentumai

- Az 4polasi dokumentumok tartalmi elemei

- Az apolasi dokumentumok vezetéséhez kapcsolod@yzdb

- Az ellatott napi gyégyszerelésének adminisztracioja
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

AVizZSgAZO NEVE.....ccvveeiieeiee e,

Ertékelélap

8. Ismertesse az ellatottak apolasahoz kapcsoldéddmainisztraciés feladatokat!

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazésa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
A szikségletfelméres Az ellatott egészségi
. . . e 10
dokumentumai allapotanak felmérése
Az 4polasi terv készitésének
L s o 10
Apolasi terv készitése, célja
adminisztracioja Az apolasi terv tartalmi 10
elemei
A napi 4polasi teeritk
RN 15
C _ rogZ|tesenek dokumentuma
A szakmai protokollok és a | Az apolasi dokumentumok 10
minéségbiztositas tartalmi elemei
adminisztracioja Az apolasi dokumentumok
vezetésehez kapcsolodd 10
szabalyok
Ismeretek a gyogyszerelés | Az ellatott napi
adminisztraci6janak gyogyszerelésének 15
vezetésdil adminisztracidja
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szqkmai €s vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
5 Olvasott kdznyelvi sz6veg megértése 2
5 Kdznyelvi szbveg hallads utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelf hallott széveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél] é's?'lg 1
Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Kapcsolatterenitkészség 1
Tarsas Fogalmazokészség 1
Nyelvhelyesség 1
Attekinté képesség 1
Rendszerben valo 1
Mobdszer gondolkodas
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

9. Ismertesse a jelirendszeres hazi segitségnyujtas adminisztracios delatait!

Informaciotartalom vazlata

- Ajelzérendszeres hazi segitségnyujtas célja, feladata

- Ajelzérendszeres hazi segitségnyujtdkadésenek feltételei

- Ajelzérendszeres hazi segitségnyujtashoz kapcsolodo dokanios feladatok

- Az alkalmazott dokumentécio tartalmi elemei

- A havi jelentési kotelezettség dokumentacioja

- Ajelzérendszeres hazi segitségnyujtashoz hasznalt eggélaks dokumentéacié vezetése
- A mellékelt jegydkonyv kitdltése a gyakorlati tapasztalatok alapjan

- A szocidlis gondozo és apolo feladatai agedndszeres hazi segitségnyujtasban
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

9. Ismertesse a jelirendszeres hazi segitségnyujtds adminisztracios delatait!

Szakmai ismeretek alkalmazasg , Lo Pontszamok
Tipus a szakmai és vizsgakovetelmény Az |nfo’rmaC|otar_t,a lom & .
. vazlat alapjan Max. Elért
szerint
A jelzérendszeres hazi 10
segitségnyuijtas célja, feladata
A jelzérendszeres héazi
segitségnyujtas kddésének 10
feltételei
A jelzérendszeres héazi
segitségnyujtashoz kapcsolodp 10
dokumentacios feladatok
Az alkalmazott dokumentacio 10
. tartalmi elemei
Ismeretek az ellatasokkal A havi jelentési kotelezettség
C kapc§o[atos adatok és tények dokumentacidja 5
gydjteses! A jelzérendszeres hazi
segitségnyujtashoz hasznalt
. Aot - 10
egyéb specialis dokumentéacio
vezetése
A mellékelt jegyBkonyv
kitoltése a gyakorlati 10
tapasztalatok alapjan
A szocialis gondozé és apolé
feladatai a jelérendszeres hazi 15
segitségnyujtasban
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Olvasott koznyelvi széveg megértése 2
5 Kdznyelvi széveg fogalmazésa irdsban 2
5 Kéziras 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irdsban 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél_lé_ség 1
Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Kapcsolatterentt készség 1
Térsas Fogalmazokészség 1
Nyelvhelyesség 1
Rendszeresképesséqg 1
Modszer Mdbdszeres munkavegzés 1
Kovetkeztetési képesség 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

10. Ismertesse a kdrnyezettanulmany készitésévelgasolatos feladatokat!

Informacidtartaloma vazlata

- A kornyezettanulmany készitésének célja

- A kornyezettanulmany készitéséhez kotott eljaré&so&llatasok
- A kérnyezettanulmany fajtai

- A kornyezettanulmany tartalmi elemei

- A kornyezettanulmény készitésének szabalyai

- Etikai, adatvédelmi kotelezettségek a kérnyezettaény készitése soran

23/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A vizsgazd neve

Ertékelélap

10. Ismertesse a kornyezettanulmény készitéseveldasolatos feladatokat!

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . s Az informaciotartalom a
Tipus a_IkaImazasa a szakmai es vazlat alapjan Max Elért
vizsgakdvetelmény szerint '
A kdrnyezettanulmany
A 1 10
készitésének célja
A kérnyezettanulmany
készitéséhez kotott 15
eljarasok és ellatasok
A kdrnyezettanulmany 10
y 3 | fajtéi
C Ifornyezettqnulmany tarpalml A kbrnyezettanuimany
és formai kdvetelményei . . 20
tartalmi elemei
A kdrnyezettanulmany
A P 15
készitésének szabalyai
Etikai, adatvédelmi
kotelezettségek a 10
kérnyezettanulmany
készitése soran
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
5 Kbdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyely beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a sza_kmal es vizsgakovetelmeny Max. Elért
szerint
Onallésag 1
Személyes Precizitas 1
Felebsségtudat 1
Témor fogalmazas 1
Téarsas készsége
Kapcsolatterendtkészség 1
Attekinté képesség 1
Rendszergképesseg 1
) Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszer . Z
Helyzetfelismerés 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Mindbdsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

11. Milyen adminisztracios feladatok kapcsolodnak aétkeztetés biztositasahoz?

Informaciotartalom vazlata

Az étkeztetés célja, biztositasi formai

- Az étkeztetés igénybevételéhez sziikséges dokumektum

- Az igénybevétel dokumentumainak tartalmi elemei

- Az étkeztetés napi nyilvantartasara szolgalé dokuume és tartalmi elemei
- A napi nyilvantartas vezetésének szabalyai

- Az ételrendeléshez kapcsolédd adminisztracios téend

- Az étkeztetési téritési dij fizetésének dokumeniuma

A téritési dijjal kapcsolatos dokumentéacié vezené& szabalyai

25/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

11. Milyen adminisztracios feladatok kapcsolodnak aétkeztetés biztositdsahoz?

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
. . . .| Az informécidtartalom a vazlat
Tipus alkalmazésa a szakmai é4 alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
Az étkeztetés célja, biztositasi 10
formai
Az étkeztetés igénybeveételéhez
s 10
szikseges dokumentumok
Az igénybevétel
dokumentumainak tartalmi 10
elemei
Az étkeztetés napi
A szilkségletfelmérés nyilvéntartésé[a szolgél_é _ 10
C . dokumentum és tartalmi elemei
dokumentumai — - 2
A napi nyilvantartas vezetésének 10
szabdlyai
Az ételrendeléshez kapcsolddo 10
adminisztracios teeé
Az étkeztetési téritési dij 10
fizetésének dokumentumai
A téritési dijjal kapcsolatos
dokumentacio vezetésének 10
szabdlyai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Kodznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelir beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szqkmal és vizsgakdvetelmény Max. Elért
szerint
Onall6ésag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhat6sag 1
Tarsas Kapcsolattereénkészség 1
Rendszergiképesseg 1
Kontroll(ellensrzéképesség) 1
. Kovetkeztetési képesség 1
Modszer > Z =
Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszeres munkavégzes 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

12. Készitsen szamitogépen ellatottja kérésére, &nevében, egy kérvényt a helyi
onkormanyzathoz, a szemétdij mérseklése ligyében, @iatott megromlott egészseégi
allapotéra és nehéz szocidlis helyzetére valo hikazassal!

Informacidtartalom véazlata

- A gondozé érdekkeépviseleti, érdekérvényesiterepe

- A gondoz6 érdekérvényesitésladodo feladatai

- Az ellatottak tgyeinek képviseletével kapcsolatabhalyok

- Kérvények, beadvanyok szerepe az ellatottak érdekeadrvényesitésében

- A kérvény készitésének formabdahsai: Word szévegszerkedeel, Times New Roman 12
pt. betiméret, a cimzett neve, cime, a kéréétegjeszd neve, cime, megszaolitas, kérés,
okok, pontos adatok, zar6formula, datum, alairas

- Szamitégép hasznalata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracidja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

A VIZSQAZO NEVE: ...t e et a e e e e e e ae e

Ertékelélap

12. Készitsen szamitogépen ellatottja kérésére, @nevében, egy kérvényt a helyi 6nkormanyzathoz, a
szemeétdij mérséklése ugyében, az ellatott megromi@gészseégi allapotara és nehéz szocialis helyzetér
valo hivatkozassal!

Szakmai ismeretek : _y . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a vazlat
Tipus alkalmazésa a szakmai és alapjan Max Elért
vizsgakdvetelmény szerint '
A gondozo érdekképviseleti, 10
érdekérvényesitszerepe
A gondozo6 érdekérvényesitésb
A ) 10
adodo feladatai
Az ellatottak tgyeinek
képviseletével kapcsolatos 10
szabalyok
A kérvények, beadvanyok Ké’rvényelf, bead_vényok szerepe az
C tartalmi és formai glla‘gottak,ef dgkelnek 10
kdvetelmeényei ervgnyfe5|te§ebferJ - -
A kérveny készitésenek formai
eléirasai: Word
szOvegszerkesiel, Times New
Roman 12 pt. béméret, a cimzett
. N 40
neve, cime, a kéréststrieszd
neve, cime, megszaolitas, kérés,
okok, pontos adatok, zaréformula
datum, aléiras
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hmy szerint Max. Elért
5 Olvasott kdznyelvi széveg megértése 2
1 Elemi szin szamitégép hasznalat 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban 2
3 Olvasott szakmai szveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmémesint Max. Elért
Megbizhat6sag 1
Személyes Onél_lé_ség L
Precizitads 1
Felebsségtudat 1
. Fogalmazokészség 1
Tarsas Z
Nyelvhelyesség 1
Okok feltarasa 1
Modszer Problémafelemzés, -feltaras 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

13. Ismertesse az esetleiras jeldisegét a gondozéi munkaban! Készitse el egy esetisir
vazlatat!

Informaciotartalom vazlata

- Az esetmegbeszélés szakmai jeleBge

- Az esetleiras célja, szerepe

- Az esetleirashoz sziikséges informaciok, adatdikéage

- Az esetleiras formai kovetelményei

- Az esetleiras folépitése, tartalma

- Az esetleirashoz kapcsolodo etikai szabalyok

- Az esetleirashoz kapcsolodé adatvédelmi szabalyok

- Az esetismertetéshez szikséges informaciok éslakiatilasztasa

- Az esetleirds vazlatdnak bemutatasa

29/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

13. Ismertesse az esetleiras jeldistegét a gondozéi munkaban! Készitse el egy esetisivazlatat!

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazéasa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
Az esetmegbeszélés szakmai 10
jelentsége
Az esetleirds célja, szerepe 5
Az esetleirdshoz szikséges 10
informaciok, adatok dijtése
Az esetleiras formai 5
kovetelményei
Az esetleirds folépitése,
o o . 10
C E._setlelras: tart_alml és formai | tartalma
kovetelményei Az esetleirdshoz kapcsolodd
e i 10
etikai szabalyok
Az esetleirdshoz kapcsolodd 10
adatvédelmi szabélyok
Az esetismertetéshez
szlikséges informaciok és 10
adatok kivalasztasa
Az esetleirds vazlatanak
! 10
bemutatasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Kdznyelvi szoveg fogalmazésa irdsban 2
5 Kéziras 2
3 Szakmai nyelvi irdskészség,fogalmazas irasban 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyelir hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a sza_kmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Onallésag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhat6sag 1
. TOmor fogalmazas készsége 1
Tarsas - 2
Fogalmazokészség 1
Attekinté képesség 1
Rendszergiképesség 1
Modszer Helyzetfelismerés 1
Problémaelemzeés, -feltaras 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

14. Ismertesse az ugyiratkezeléssel kapcsolatossagokat!

Informaciotartalom vazlata

- Az Ugyirat fogalma

- Az Ugyirat keletkezési médja

- Az Ugyiratok iktatdsanak szabalyai

- Az Ugyirathoz tartozo iratfajtak

- Az Ugyiratok szerepe a gondozasi folyamatban

- A gyakorléhely Ugyiratkezelési szabalyzatanalkatent elemei

- Ugyiratokkal kapcsolatos adatvédelmi, adatszoltg@gtaszabalyok
- Betekintési jogosultsagok

- Az Ugyiratok irattarozasanak szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

14. Ismertesse az Ugyiratkezeléssel kapcsolatostszgokat!

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazésa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
Az lgyirat fogalma 5
Az Ugyirat keletkezési modja 5
Az Ugyiratok iktatdsanak
2 10
szabalyai
Az Ugyirathoz tartozo iratfajtak 10
Az ugyiratok szerepe a 10
gondozasi folyamatban
C Ugyiratkezelés szabalyai | A gyakorldhely ligyiratkezelés 10
szabalyzatanak tartalmi elemei
Ugyiratokkal kapcsolatos
adatvédelmi, adatszolgéltatas 10
szabalyok
Betekintési jogosultsagok 10
Az Ugyiratok irattdrozasanak 10
szabalyai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Kéznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kéznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
3 Szakmai nyel¥ hallott széveg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a sza_kmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Onall6ésag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhat6sag 1
Tarsas Kapcsolatterefnkészség 1
Attekinté képesség 1
Rendszergiképesség 1
Médszer Erednjényorientfiltség . 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Mdbdszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezes 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

15. Ismertesse az idsek nappali ellatdsanak adminisztraciés feladatait!

Informacidtartalom véazlata

- A nappali ellatas jelefisége az iisgondozasban

- Az intézmeényi jogviszony létrejottének dokumentumai

- Az ellatottak adatainak nyilvantartasa

- A nyilvantartott adatok kezelésére vonatkozo szaibal

- Adatszolgaltatasi kotelezettség

- Az ellatottak allapotanak felmérése, gondozési anéenis készitése
- A gondozasi terv szerepe a nappali ellatasban

- A napi igénybevétel nyilvantartasanak dokumentuma

- A napi igénybevételi nyilvantartas vezetésének &lyalb

- A gyakorlat sordn megismert szakmai protokoll dokntnmai
- Az ellatotti elegedettség mérésének dokumentumai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

VIZSOAZO NEVE. ..oeiiiiiiiiie ettt ettt ettt e e eeans

Ertékelélap

15. Ismertesse az idsek nappali ellatdsanak adminisztraciés feladatait!

Szakmai ismeretek . . . Pontszamok
. . . Az informaciotartalom a vazlat
Tipus alkalmazéasa a szakmai és Alanian Max Elért
vizsgakovetelmény szerint bl '
A nappali ellatés jeletisége az 5
idésgondozasbhan
Az intézményi jogviszony létrejéttének 5
dokumentumai
. . . Az ellatottak adatainak nyilvantartasa 10
Az ellatottak nyilvantartasa P —
A nyilvantartott adatok kezelésére 5
vonatkoz6 szabdalyok
Adatszolgaltatési kotelezettség 5
Az ellatottak allapotanak felmérése, 10
C gondozasi anamnézis készitése
A gondozasi terv szerepe a nappali
L L - 10
A sziikségletfelmeérés ellatasban
dokumentumai A napi igénybevétel nyilvantartasangk 5
dokumentuma
A napi igénybevételi nyilvantartas 10
. . vezetésének szabalyai
A szakmai protokollok és a , - T
A e A gyakorlat soran megismert szakmai
minéség biztositasi : 10
> o protokoll dokumentumai
adminisztracio ST 7 ——
Az ellatotti elégedettség mérésének 5
dokumentumai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakvet@hy szerint Max. Elért
5 Kdznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelir beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérmgesint Max. Elért
Onallésag 1
Személyes Precizitas 1
Megbizhat6sag 1
Tarsas Kapcsolatteretnkészséeg 1
Attekint6 képesség 1
Rendszergiképesség 1
. Problémaelemzeés, -feltaras 1
Modszer Z r—
Mdbdszeres munkavegzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Korultekintés, elvigyazatossag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

16. Ismertesse a szakmai protokollok szerepét azéisek ellatdsaban!

Informacidtartalom véazlata

- A szakmai protokoll fogalma

- A szakmai protokollok jeledsége a szocialis ellatasban

- A szakmai protokoll dokumentumainak felsorolasa

- A dokumentacio tartalmi elemei

- A protokollkészités folyamata

- A gondozé szerepe, feladatai a protokollkészitésben

- A gyakorlat alatt megismert alapellatasi protokklbl®emutatasa
- A gyakorlat sordn megismert szakellatasi protokollemutatasa
- A szakmai protokollok és a minégbiztositas kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

16. Ismertesse a szakmai protokollok szerepét azéskk ellatasabah

Szakmai ismeretek : .y Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazéasa a szakmai és . . .
) , ! . vazlat alapjan Max. Elert
vizsgakdvetelmény szerint
A szakmai protokoll fogalma 5
A szakmai protokollok
jelentsége a szocidlis 5
ellatasban
A szakmai protokoll 10
dokumentumainak felsoroldsa
A dokumentacid tartalmi 10
elemei
A szakmai protokollok és a | A protokollkészités folyamata 10
C minéségbiztositasi A gondozo szerepe, feladatai 10
adminisztracio a protokollkészitésben
A gyakorlat alatt megismert
alapellatasi protokollok 10
bemutatasa
A gyakorlat sordn megismert
szakellatasi protokollok 10
bemutatasa
A szakmai protokollok és a
NN r 10
minéségbiztositas kapcsolata
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Kbznyelvi szoveg hallds utani megértése 2
5 Kbznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kbznyelvi széveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyelfr hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a sza_kmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Személyes Onél_lé_s«:’ig L
Precizitads 1
. Kapcsolatterendtkészség 1
Tarsas Z
Nyelvhelyesség 1
Attekinté képesség 1
Rendszergiképesség 1
Helyzetfelismerés 1
Modszer Problémaelemzeés, -feltaras 1
Kovetkeztetési képesséqg 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

17. Mutassa be az idlsellatas mir6ségbiztositdsahoz kapcsol6d6 adminisztraciés feladéaat!

Informacidtartalom vazlata

- A minéségbiztositas fogalma

- A minéségbiztositas szerepe, jelgsdge a szocialis ellatasokban

- Az idések ellatasaban leggyakrabban alkalmazotts@gbiztositasi rendszerek
- A minéségbiztositas folyamatdnak bemutatédsa

- A minéségbiztositdshoz kapcsoldédd dokumentacio

- A dokumentacio tartalmi elemei

- A gondozé feladatai az ellatottak elégedettségigarataban

- A minéségbiztositas és a szakmai protokoll kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

17. Mutassa be az ifisellatds miréségbiztositdsahoz kapcsol6dé adminisztracios feladéaat!

Szakmai ismeretek . . Pontszamok
. . o Az informaciotartalom a
Tipus alkalmazéasa a szakmai és vazlat alapjan Max Elért
vizsgakovetelmény szerint '
A mindségbiztositas fogalma 10
A minéségbiztositas szerepe,
jelentsége a szocialis 10
elldtdsokban
Az id6sek ellatdsaban
leggyakrabban alkalmazott 10
minéségbiztositasi rendszerek
. . A minéségbiztositas
A_sz”ak,ma] pro:[(),kqllok esa folyamat;’nak bemutatasa 10
c mindsegbiztositasi A minéségbiztositashoz
adminisztracio 2 . 10
kapcsoldédd dokumentacio
A dokumentacid tartalmi 10
elemei
A gondozo feladatai az
ellatottak elégedettségi 10
vizsgélatdban
A mingségbiztositas és a 10
szakmai protokoll kapcsolata
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetdhy szerint Max. Elért
5 Kbznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kbznyelvi szdveg megértése 2
3 Szakmai nyelir beszédkészség 2
3 Szakmai nyelr hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a sza_kmal és vizsgakovetelmény Max. Elért
szerint
Megbizhat6sag 1
Személyes Onallésag 1
Precizitas 1
Tarsas Kapcsolatterefnkészseg 1
Attekinté képesség 1
Rendszergiképesség 1
Helyzetfelismerés 1
Modszer Problémaelemzeés, -feltaras 1
Kovetkeztetési képesség 1
Gyakorlatias 1
feladatértelmezés
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

18. Milyen adatszolgaltatasi kotelezettségek kapdsonak az idések szocialis ellatdsahoz?

Informacidtartalom vazlata

- Az adatvédelem szabalyai

- Az adatszolgaltatassal kapcsolatos szabalyok

- Az adatszolgaltatas szerepe, célja a szocialisasban

- Ajogosult adatkeik kore

- A szocidlis gondozo és apolo6 szerepe a szakmadkadsijtésében

- A gondozé szerepe, feladatai az adatszolgaltatas so

- Szakmai beszamolo készitése

- Statisztikai adatszolgaltatas dokumentécidja

- Adatszolgaltatasi feladatok a fenntart6 elektrosijalentési kotelezettségéhez
- Adatszolgaltatas az allami normativa igényléséleziszamolasahoz

- A gyakorlat soran tapasztalt egyéb adatszolgalthiasak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracidja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

18. Milyen adatszolgéltatasi kotelezettségek kapdsdnak az idisek szocialis ellatasahdz

Szakmai ismeretek : .y . Pontszamok
. . . Az informaciotartalom a vazlat
Tipus alkalmazéasa a szakmai és I .
) , ! . alapjan Max. Elert
vizsgakdvetelmény szerint
Az adatvédelem szabalyai 5
Az adatszolgaltatassal kapcsolatos 5
szabalyok
Az adatszolgaltatas szerepe, céljg a 5
szocialis ellatasban
A jogosult adatkéik kore 5
A szocialis gondozé és apold
szerepe a szakmai adatok 10
gyijtésében
Ismeretek az ellatasokkal A gondozg SZETEpe, f eladatai az 10
- 2y, adatszolgaltatas soran
C kapcsolatos adatok és tenye . - TR
i s g Szakmai beszamol6 készitése 10
gyijtéeses| ——— T
Statisztikai adatszolgaltatas
e 10
dokumentacioja
Adatszolgaltatési feladatok a
fenntart6 elektronikus jelentési 5
kotelezettségéhez
Adatszolgaltatds az allami
normativa igényléséhez és 10
elszamolasahoz
A gyakorlat soran tapasztalt egyéh
e . 5
adatszolgaltatasi formak
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hwy szerint Max. Elért
5 Kdznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Koznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmémesint Max. Elért
Megbizhat6sag 1
Személyes Onallésag 1
Precizitas 1
Tarsas Kapcsolatterefnkészség 1
Korultekintés, elvigyazatossag 1
Kovetkeztetési képesséqg 1
. Problémaelemzeés, -feltaras 1
Modszer > Z
Kontroll (ellensrzéképesseéq) 1
Rendszerben valé gondolkodas 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

19. Mutassa be, milyen adminisztracios feladatai vanak a szocidlis gondozénak igsek
bentlakasos otthonban tortés ellatasa soran!

Informacioétartalom vazlata

- Az id6ések bentlakasos otthonban todélatasanak célja és tartalma

- A bentlakasos otthonok fajtai

- A gondozé adminisztracios feladatai adgelndozas soran

- A szikségletfelmérés dokumentumai aisiek otthonaban

- A gondozo6 feladatai a sziikségletfelméres dokumasdhian

- A gondozasi terv tartalmi elemei és felllvizsgalatdszabalyai

- A napi apolasi-gondozasi folyamat rogzitésére s#oldokumentacié az édek otthonaban

- A napi apolasi-gondozasi folyamat rogzitésére stdlgokumentacio vezetésének szabalyai
- Pdlyazati lehéiségek az idsotthoni ellatas szinvonalanak fejlesztésére
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap
19. Mutassa be, milyen adminisztracios feladatai venak a szociélis gondozoénak idsek bentlakasos
otthonban torténé ellatasa soran!

Szakmai ismeretek : .y . Pontszamok
. . . Az informaciotartalom a vazlat
Tipus alkalmazéasa a szakmai és  , .
) y . . alapjan Max. Elert
vizsgakdvetelmény szerint
Ismeretek az ellatasokkal Az idések bentlakdsos otthonban
kapcsolatos adatok és tények torteérd ellatasanak célja és tartalma
gyijtésésl A bentlakdsos otthonok fajtai 5
Az elégondozasi munka A gondozo6 adminisztracios
AP : g . . 10
adminisztracioja feladatai az élgondozas soran
A szukségletfelmérés
dokumentumai az titek 10
A szikségletfelmérés otthonaban
dokumentumai A gondozo feladatai a
szukségletfelmérés 10
C dokumentélasaban
A gondozasi terv tartalmi elemei és
AT s 10
felulvizsgalatanak szabalyai
A napi 4polasi-gondozasi folyamat
régzitésére szolgalé dokumentacio 10
- s az idhsek otthonaban
Gondozasi terv készitése — —
A napi apolasi-gondozasi folyamal
rogzitésére szolgalé dokumentacio 10
vezetésének szabalyai
Palyazati lehétségek az iéisotthoni 5
ellatas szinvonalanak fejlesztésére
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hy szerint Max. Elért
5 Kodznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kbznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmémesint Max. Elért
Onallésag 1
Személyes Precizitas 1
Felebsségtudat 1
. Kapcsolatterendtkészség 1
Tarsas Z
Nyelvhelyesség 1
Attekint6 képesség 1
Rendszeresképesséqg 1
Modszer Informaciogyijtés 1
Rendszerben valé gondolkodas 1
Mddszeres munkavégzeés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

20. Mutassa be, milyen nyilvantartasi kotelezettsé&l kapcsolédnak az idsek apol6-gondozé
otthonaiban nyujtott szolgaltatdsokhoz!

Informaciotartalom vazlata

- A nyilvantartasok célja, szerepe a szocialis edlada

- Az ellatottak adatainak nyilvantartdsi dokumentuma

- Az ellatas iranti igények nyilvantartasi koteleséte

- Az ellatottak értéktargyainak nyilvantartasa

- Az ellatottak készpénz-vagyonanak nyilvantartasa

- Atéritési dijjal kapcsolatos dokumentacio és rjltartasok

- Atéritési dij megallapitasanak szabalyai

- Az intézmény nmkodési nyilvantartasai (készlet, leltar)

- A gondozé feladatai a készlet- vagy a leltarnyite@itds vezetésével kapcsolatosan
- A gyakorlat sorén tapasztalt egyedi nyilvantarfésnak bemutatasa

- Szamitdgép alkalmazésanak Iéisége a nyilvantartasok vezetésében
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1867-06 Az idsellatas adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A szocialis gondozas és apolas adminisztracioddédnak bemutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelélap

20. Mutassa be, milyen nyilvantartasi kételezettséd kapcsolédnak az idsek apolé-gondozo

otthonaiban nyuijtott szolgaltatdsokhoz!

Szakmai ismeretek : L . . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformauotart,alom avazlat .
) N ! . alapjan Max. Elert
vizsgakévetelmény szerint
A nyilvantartdsok célja, szerepe a 5
szocialis elldtdsban
Az ellatottak adatainak nyilvantartasi 10
dokumentuma
Az ellatas iranti igények nyilvantartasi 5
kotelezettsége
Az ellatottak értéktargyainak 5
nyilvantartasa
Az ellatottak készpénz-vagyonanak 5
nyilvantartasa
C Az ellatottak nyilvantartasa g\terltey d,lufa,l Ifapcs_olgtos ) 10
okumentéci6 és nyilvantartasok
A téritési dij megallapitdsanak szabalyai 5
Az intézmény nikddési nyilvantartasai
. 2 10
(készlet, leltar)
A gondozo feladatai a készlet- vagy a
leltarnyilvantartas vezetésével 10
kapcsolatosan
A gyakorlat sordn tapasztalt egyedi
=7 iy 3 > 10
nyilvantartasi formak bemutatasa
Szamitogép alkalmazasanak I€isége 5
a nyilvantartasok vezetésében
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgaktvet@hy szerint Max. Elért
5 Kbznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kbznyelvi beszédkészség 2
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Megbizhat6sag 1
Személyes Onallésag 1
Precizitas 1
Tarsas Kapcsolatterefnkészség 1
Attekints képesség 1
Rendszeresképesség 1
. Eredményorientaltsag 1
Modszer Kontroll (ellensrzoképesséq) 1
Helyzetfelismerés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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