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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositojmegnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1864-06/1 A fogyatékos gondozas adminisztraciosddhtainak bemutatasa a
gyakorlat alapjan
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

A 10/2007 (Il. 27.) SzMM rendelettel médositott 1/206 (1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési JegyzéHrés az
Orszéagos Képzési Jegyzékbe tortérfelvétel és torlés eljarasi rendjéél alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szaéképs, szakképesités-raéplilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodé szakképesitégnmavezése:

133762 01 0010 3301/ Fogyatékosok gondozéja |  Szasigbndoz6

A tételsor a 21/2007. (V.21.) SZMM rendeletben fagl szakképesités szakmai és
vizsgakdvetelménye alapjan készult.

A tételsor a 15/2008. (VIII.13.) SZMM rendeletbenodlalt szakképesités szakmai és
vizsgakdvetelménye alapjan készult.

2/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

1. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellatGézmeények adminisztracios feladatait és
jogszabalyi hatterét!

Informaciotartalom vazlata

- A fogyatékos szemeélyeket ellato intézmeényrendszer

- A gyakorléintézmeény jogrendszerbe illeszkedése

- A feladatellatas dokumentalasi folyamatai és szaatzdlsa
- Afogyatékos személyek adatainak nyilvantartasa

- Az adatszolgaltatas szabalyozasa

- A nyilvantartas szabalyai

- Az intézmény szakmai protokolljai

- Az intézmény mitiségbiztositasi rendszerének felépitése, szabalyozas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

1. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellatGézmeények adminisztracios feladatait és
jogszabalyi hatterét!

Szakmai ismeretek Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai és . "y . e
Tipus : ) . Az informaciotartalom vazlata alapjan .
vizsgakovetelmények Max. Elert
szerint
A fogyatékos személyeket ellatd 10
intézményrendszer
C Az ellatasokkal kapcsolatos | A gyakorldintézmény jogrendszerbe 10
adatok és tények gjése illeszkedése
A feladatellatds dokumentalasi folyamatai 10
€s szabalyozasa
C Esetleiras tartalmi és formai| A fogyatékos személyek adatainak 10
kdvetelmeényei nyilvantartasa
C Ifornyezgttqnulmany tarj[alm Az adatszolgaltatas szabalyozasa 1
és formai kovetelményei
C AZ. eI!atottqk es eIIatasok, A nyilvantartas szabalyai 10
nyilvantartasainak kezelése
A szakmai protokollok és a | Az intézmény szakmai protokollja 10
C minéségbiztositasi Az intézmény miiségbiztositasi 10
adminisztracio rendszerének felépitése, szabalyozasa
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. Elért
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
5 Kdznyelvi széveg hallads utani megértése 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelf¥ hallott széveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Elhivatottsag, elkotelezettség 1
Személyes | Felebsségtudat 1
Szorgalom, igyekezet 1
Hatérozottsag 1
. Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas — Z
Kbzérthebség 1
Kompromisszumkészség 1
Attekinté képesség 1
Modszer Rendszergzképesség 1
Kovetkeztetési képesség 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

2. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellat@ntiakasos intézmények nyilvantartasi
kotelezettségét, a nyilvantartasok rendszerét!

Informaciotartalom vazlata

- A nyilvantartasok célja, szerepe a szocialis esldadh

- Az ellatottak adatainak nyilvantartasi dokumentumai

- Az ellatds iranti igények nyilvantartasa

- Az ellatottak értektargyainak nyilvantartasa

- Az ellatottak készpénzvagyonanak nyilvantartasa

- A téritési dijjal kapcsolatos dokumentéacio és raartasok

- A téritési dij megallapitdsanak szabdlyai

- A fogyatékossaggal @& gondozéjanak feladatai a készlet- vagy a leltéragtartas
vezetésével kapcsolatosan

- A gyakorlat soran tapasztalt egyedi nyilvantartésndk bemutatdsa

- Szamitogép alkalmazasanak I€isége a nyilvantartasok vezetésében
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

A VIZSGAZO NBVE. .. ..ot it

Ertékelé lap
2. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellat@ntiakasos intézmények nyilvantartasi
kotelezettségét, a nyilvantartasok rendszerét!

Szakmai ismeretek Pontszamok
. alkalmazésa a szakmai €3 . .y , L
Tipus : ) B} Az informacittartalom vazlata alapjan .
vizsgakovetelmények Max. Elert
szerint
Az ellatottak adatainak és| Az ellatottak adatainak nyilvantartasi
C ) 2l ) 10
dokumentumainak kezeléselokumentumai
A nyilvantartasok célja, szerepe a 5
szocialis ellatasban
Az ellatés iranti igények nyilvantartasa 5
Az ellatottak értéktargyainak 10
nyilvantartasa
Az ellatottak készpénzvagyonanak 10
nyilvantartasa
] ) o A téritési dijal kapcsolatos dokumentacio 10
C Az ellatottak es ellatasok | ¢s nyilvantartasok
nyilvantartasainak kezelésgea téritési dij megallapitasanak szabalya 5
A fogyatékossaggal & gondozéjanak
feladatai a készlet- vagy a
leltarnyilvantartas vezetésével 10
kapcsolatosan
A gyakorlat soran tapasztalt egyedi
27" L , : 10
nyilvantartasi formak bemutatasa
Szamitogép alkalmazasanak l€isége a 5
nyilvantartasok vezetésében
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. Elért
1 Elemi szint szamitégéphasznalat 2
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
5 Kodznyelvi szbveg fogalmazasa irdsban 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakdvetelmérmesint Max. Elért
Felebsségtudat 1
Személyes | Onall6sag 1
Pontossag 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Térsas Kbzérthebség 1
Segitkészség 1
Attekinté képesség 1
. Informé&ciogyijtés 1
Modszer Kovetkeztetési képesség 1
Kontroll (ellensrzéképesseq) 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

3. Foglalja dssze a fogyatékos személyeket ellaténtlakasos intézmények ugyirat-kezelési
szabalyait!

Informaciotartalom vazlata

- Az Ugyirat fogalma

- Az Ugyirat keletkezése

- Az Ugyiratok iktatasanak modja

- Az Ugyirathoz tartozo iratfajtak

- Az Ugyiratok szerepe a gondozasi folyamatban

- A gyakorléhely Ugyirat-kezelési szabalyzatanakalant elemei

- Ugyiratokkal kapcsolatos adatvédelmi, adatszoltg@tszabalyok
- Betekintési jogosultsagok

- Az Ugyiratok irattdrozdsanak szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

3. Foglalja 6ssze a fogyatékos szemeélyeket ellaténtlakasos intézmeények uUgyirat-kezelési

szabdlyait!
Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
. . . Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint '
Az Ugyirat fogalma 5
Az Ugyirat keletkezése 5
Az Ugyiratok iktatdsanak médja 10
Az Ugyirathoz tartozo iratfajtak 10
Az Ugyiratok szerepe a gondozasi 10
C Ugyiratkezelés szabalyai folyamatban
A gyakorlohely Ggyirat-kezelési 10
szabalyzatanak tartalmi elemei
Ugyiratokkal kapcsolatos adatvédelmi, 10
adatszolgaltatasi szabalyok
Betekintési jogosultsagok 10
Az Ugyiratok irattarozasanak szabalyai 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Olvasott kbznyelvi sz6veg megértése 2
5 Kbdznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmémmesint Max. | Elért
Onallosag 1
Személyes | Pontossag 1
Szervedkészség 1
. Kapcsolatterendt keszség 1
Tarsas 7 Z
Hatarozottsag 1
Attekinté képesség 1
Rendszerezképesseég 1
Modszer Informaciogyijtés 1
Rendszerben valé gondolkodas 1
Korltekintés, alvigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

4. Foglalja 06ssze a fogyatékos személyeket ellaté entiakasos
minéségbiztositassal kapcsolatos adminisztrativ feladait!

Informaciotartalom vazlata

- A minéségbiztositas fogalma

- A minéségbiztositas szerepe, jelgsdge a szocialis ellatdsokban

intézmények

- Afogyatékos személyek ellatasdban leggyakrabbaainahzott miségbiztositasi

rendszerek

- A minéségbiztositasi rendszerhez szilkséges adatok aétggaszemélyekt

- A minéségbiztositas folyamatdnak bemutatédsa
- A minéségbiztositdshoz kapcsolédd dokumentacio és tartddmei

- Afogyatékossaggal & gondozojanak feladatai az ellatottak elégedetigsgszikséglet-

vizsgalataban

- A minéségbiztositas és a szakmai protokoll kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

4. Foglalja 0ssze a fogyatékos személyeket ellatd nHakasos intézmények
mindsegbiztositassal kapcsolatos adminisztrativ feladkit!

Szakmai ismeretek Pontszamok

Tipus alkalmazasa a szakmai és | Az informacittartalom vazlata alapjan Max Elért
vizsgakévetelmények szerint '

A minéségbiztositas fogalma 10

A minéségbiztositas szerepe, jelésdge a 10
szocidlis ellatdsokban

A fogyatékos személyek ellatasaban
leggyakrabban alkalmazott 10
minéségbiztositasi rendszerek

A mingségbiztositasi rendszerhez

_ 3 szlkséges adatok a fogyatékos 10
A_s%alfmql pro:[qkqllok ésa személyeksl
= mingsegbiztositasi A minéségbiztositas folyamatanak
adminisztracio 0S€9 y 10
bemutatasa

A mingségbiztositashoz kapcsolodo

e ) ) 10
dokumentacio és tartalmi elemei

A fogyatékossaggal & gondozéjanak
feladatai az ellatottak elégedettségi- és| 10
szukséglet- vizsgalataban

A minéségbiztositas és a szakmai

10
protokoll kapcsolata
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetghyek szerint Max. Elért
5 Olvasott kdznyelvi szveg megértése 2
5 Kodznyelvi szdveg hallas utani megértése 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyeliv beszédkészség 2
3 Szakmai nyelfr hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. Elért
Kitartas 1
Személyes | Pontossag 1
Szervedkészség 1
Kapcsolatterendtkészség 1
Tarsas Hatérozottsag 1
Visszacsatolasi készség 1
Attekinté képesség 1
Modszer Rend§zera'2kép<,esség _ 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Mdodszeres munkavegzés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

5. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellatéénmények szakmai protokolljat!

Informaciotartalom vazlata

- A szakmai protokoll fogalma

- A szakmai protokollok jeletisége a szocidlis ellatasban

- A szakmai protokoll dokumentumai és tartalmi elemei

- A protokollkészités folyamata

- A fogyatékossaggal & gondozojanak szerepe, feladatai a protokollkéskén
- A gyakorlat alatt megismert alapellatasi protokblbemutatasa

- A gyakorlat sordn megismert szakellatasi protokollemutatasa

- A szakmai protokollok és a miségbiztositas kapcsolata
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

5. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellaiéézmények szakmai protokolljat!

Szakmai ismeretek Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai és Az informaciotartalom vazlata
Tipus . N . s .
vizsgakdvetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
A szakmai protokoll fogalma 10
A szakmai protokollok jeledsége a 10
szocidlis ellatasban
A szakmai protokoll dokumentumai és 10
tartalmi elemei
A protokollkészités folyamata 10
A szakmai protokollok és a | A fogyatékossaggal &k
C minéségbiztositasi gondozojanak szerepe, feladatai a 10
adminisztracio protokollkészitésben
A gyakorlat alatt megismert 10
alapellatasi protokollok bemutatasa
A gyakorlat soran megismert 10
szakellatasi protokollok bemutatasa
A szakmai protokollok és a
PN g 10
minéségbiztositas kapcsolata
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetéhyek szerint Max. | Elért
5 Olvasott kbznyelvi szoveg megértése 2
5 Kdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése D
3 Szakmai nyeli hallott sz6veg megértése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérmesint Max. | Elért
Felebsségtudat 1
Személyes Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag 1
Pontossag 1
Hatarozottsag 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Kozérthebseg 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Modszer Rgndszera’%épesség i 1
Mobdszeres munkaveégzés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

12/44




Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

6. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek nappalilagsainak igényléséhez sziikséges
adminisztracios eljarast!

Informaciotartalom vazlata

- A szocidlis ellatasok igénylésének jogi keretei

- A fogyatékos személyek nappali ellatdsainak igé&iylékumentuma
- Afogyatékos személyek nappali ellatasainak ig&iggarasa

- Az igényk adatai

- Az igényk egészsegi allapotara vonatkozé adatok

- Az igényk jovedelmi helyzetének adatai

- Az igénylk vagyoni helyzete

- A téritési dij megallapitasanak szabalyai

- Az ellatasok igénylésével kapcsolatos gyakorlgtasztalatai
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

6. Foglalja 0ssze a fogyatékos személyek nappalilagsainak igényléséhez sziikséges
adminisztracios eljarast!

Szakmai ismeretek Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai ég . L . .,
Tipus : ) . Az informacidtartalom vazlata alapjan .
vizsgakovetelmények Max. | Elért
szerint
Az ellatasokkal kapcsolatos A szocialis ellatasok igénylésének jogi
C s 9 : 10
adatok és tenyek gjese keretei
A kérvények, beadvanyok . . .
s o A fogyatékos személyek nappali
C készitése, tartalmi és formai_, .27 . NN 5
y ;o ellatasainak igénylési dokumentuma
kovetelményei
c Az ellatottak és ellatasok | A fogyatékos személyek nappali 10
nyilvantartasainak kezeléseellatasainak igénylési eljarasa
Az igényl adatai 10
Az igényb egészsegi allapotara vonatkgzo6
10
adatok
C Az ellatottak adatainak és | Az igényb jovedelmi helyzetének adatai 10
dokumentumainak kezeléseAz igényl vagyoni helyzete 5
A téritési dij megallapitasdnak szabalyal 10
Az ellatasok igénylésével kapcsolatos
. . 10
gyakorlati tapasztalatai
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Olvasott kbznyelvi sz6veg megértése 2
5 Kbdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészseég 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. | Elért
Felebsségtudat 1
Személyes | Onallosag 1
Pontossag 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Kbzérthebség 1
Adekvat metakommunikacié 1
Attekint6 képesség 1
. Kontroll (ellersrzéképesseq) 1
Modszer Rendszerben valé gondolkodas 1
Modszeres munkavegzés 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

7. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyeket ellandézmenyek adatkezelésének szabalyait és
folyamatét!

Informacidtartalom véazlata

- Az adatszolgaltatas és az adatvédelem szabdlyai

- Az adatszolgaltatas szerepe, célja a szocialisasban

- A jogosult adatkéik kore

- Afogyatékossaggal & gondozojanak szerepe a szakmai adatdik€gében és az
adatszolgaltatasban

- A szakmai beszamol¢ és a statisztikai adatszotgaldokumentacioja

- Adatszolgaltatasi feladatok a fenntart6 elektrosijalentési kdtelezettségéhez

- Adatszolgaltatas az allami normativa igényléséBeziszamolasahoz

- A gyakorlat sorén tapasztalt egyéb adatszolgaitaiaeak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap
7. Foglalja 0ssze a fogyatékos személyeket ellandézmeények adatkezelésének szabalyait és
folyamatét!

Szakmai ismeretek . L . Pontszamok
. . . Az informacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazésa a szakmai és . .

. . L : alapjan Max. | Elért
vizsgakodvetelmények szerin|

Az adatszolgéltatas és az adatvédeler

=

o 10

szabalyai

Az adatszolgaltatas szerepe, célja a 10

szocialis ellatasban

A jogosult adatkéik kore 10
Az ellatottak adatainak és A szakmal, bes'zamolo esas t.a,t.'SZt'ka' 10

C ) . adatszolgaltatas dokumentéacidja

dokumentumainak kezelése T

Adatszolgaltatasi feladatok a fenntartg 10

elektronikus jelentési kotelezettségéhez
Adatszolgaltatas az allami normativa
igényléséhez és elszamolasahoz

A gyakorlat soran tapasztalt egyéb
adatszolgaltatasi formak

10

10

Az ellatasokkal kapcsolatos A fogyatekossaggal & gondozojanak

C adatok és tények gjtése szerepe a SZ?.km?.i adatokipggsében és 10
az adatszolgaltatasban
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Olvasott kbznyelvi sz6veg megértése 2
5 Kbdznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kbdznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészseég 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. | Elért
Pontossag 1
Személyes | Szervedkészség 1
Szorgalom, igyekezet 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Kbzérthebség 1
Adekvat metakommunikacié 1
Modszeres munkavegzés 1
Mébdszer Rendsge_rfizlf_é;,)esség L
Informaciogyijtés 1
Korultekintés, alvigyazatossag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

8. Foglalja ¢6ssze a fogyatékos személlyel kapcsoktkdrnyezettanulmany készitésének
szabdlyat és folyamatat!

Informacidtartalom vazlata

- A kornyezettanulmany készitésének célja

- A kornyezettanulmany készitéséhez kotott eljaré&so&llatasok

- A kornyezettanulmany fajtai

- A kdrnyezettanulmany tartalmi elemei

- A kornyezettanulmany készitésének szabalyai

- A kornyezettanulmany dokumentalasi formai

- Etikai, adatvédelmi kotelezettségek a kérnyezettaany készitése soran
- A kornyezettanulmany készitésével kapcsolatos gyatktapasztalatok
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

8. Foglalja ¢6ssze a fogyatékos személlyel kapcsoktkdrnyezettanulmany készitésének
szabalyat és folyamatat!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
. . ., Az informéciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint '
A kornyezettanulmany készitésének
célja 10
A kornyezettanulmany készitéséhez
prry ign . A 10
kotott eljarasok ées ellatadsok
A kornyezettanulmany fajtai 10
A kérnyezettanulmany tartalmi elemei 10
c Kornyezettanulmany tartalmi @A kérnyezettanulmany készitésének 10
formai kdvetelményei szabalyai
A kornyezettanulmany dokumentalasi 10
formai
Etikai, adatvédelmi kotelezettségek a 10
kornyezettanulmany készitése soran
A kornyezettanulmany készitésével
. 10
kapcsolatos gyakorlati tapasztalatok
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kbdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelly hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérmesint Max. | Elért
Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag 1
Személyes | Felebsségtudat 1
Onallosag 1
Kapcsolatterendt keszség 1
Tarsas Empqtikus készség 1
Konfliktusmegoldd készség 1
Kdzérthebség 1
Informaciogyijtés 1
Modszer | Okok feltarasa 1
Helyzetfelismerés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

9. Foglalja 6ssze a fogyatékos személlyel kapcsokmtebgondozas szabdlyat, folyamatat,
dokumentaciojat!

Informacidtartalom vazlata

- Az elbgondozas célja, szerepe és fajtai

- Az egyes fajtdkhoz kapcsolodo dokumentacio elkidsei

- Az elbgondozas folyamata

- Az elbgondozas sajatossaga fogyatékos személyek esetében

- Az elégondozasi folyamat dokumentécidjanak funkcioja

- A dokumentacio tartalmi elemei

- A fogyatékossaggal & gondozojanak adminisztracios feladatai @gehdozas soran

- Az elbgondozashoz kapcsol6dé egyéb nyilvantartasi kétkegek
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

9. Foglalja 6ssze a fogyatékos személlyel kapcsomtebgondozas szabalyat, folyamatat,
dokumentaciojat!

Szakmai ismeretek . L . Pontszamok
. . ., Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alanian Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint b) '
Az elégondozas célja, szerepe és fajtai 10
Az egyes fajtdkhoz kapcsol6do 10

dokumentacio elkilonitése

Az elsgondozas folyamata 10

Az elégondozas sajatossaga

fogyatékos személyek esetében 10
Az elégondozasi munka Az eldgondozasi folyamat 10
C AP dok taciGianak funkcié
adminisztracioja okumentacitjanak funkciodja
A dokumentécio tartalmi elemei 10
A fogyatékossaggal &k
gondozdjanak adminisztraciés 10

feladatai az élgondozas soran

Az elégondozashoz kapcsol6dd egyeb

nyilvantartasi kotelezettségek 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérmesint Max. | Elért
Elhivatottsag, elkbtelezettség 1
Személyes| Onallésag 1
Pontossag 1
Hatarozottsag 1
Tarsas | Tomor fogalmazas készsége 1
Adekvat metakommunikacio 1
Informaciogyijtés 1
Modszer Kdvetk?ztetési k'épe'sség 1
Eredményorientaltsag 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

10. Foglalja o6ssze a fogyatékos személyek gondozasdavaapolasaval o6sszefldy
adminisztraciés feladatokat!

Informacidtartalom véazlata

- A gondozasi, illetve az 4polasi dokumentumok vesggtéz kapcsolodo szabalyok
- Az ellatott egészségi allapotanak felmérése

- Az ellatott szukségleteinek felmérése

- A gondozasi, illetve az 4polasi terv készitéséridjac

- A gondozasi terv tartalmi elemei

- A napi gondozasi, illetve apolasi teékdogzitésének dokumentumai

- A gondozasi dokumentumok tartalmi elemei

- Az 4polasi dokumentumok tartalmi elemei
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

10. Foglalja o6ssze a fogyatékos személyek gondozéda apolasaval dOsszeflidg
adminisztracios feladatokat!
Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
. . ., Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint '
o Lo Az ellatott egészségi allapotanak
Az ellatott szukségleteinek felmérése 1
A gondozési, illetve az apolasi
dokumentumok vezetéséhez 10
kapcsol6do szabélyok
A gondozaési, illetve az apolasi terv 10
C Gondozasi terv készitése készitésenek célja
A gondozasi dokumentumok tartalmi 10
elemei
Az apolasi dokumentumok tartalmi 10
elemei
IR . A gondozési terv tartalmi elemei 10
C GondozaS|-apo!aS| naplo . _ I
szakszdr vezetése A napi gondozasi, illetve apolasi 10
teendk rogzitésének dokumentumai
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi széveg hallas utani megértése y
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészseég 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmémesint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes| Felebsségtudat 1
Pontossag 1
. Tomor fogalmazas készsége 1
Téarsas . ——
Kompromisszumkészseég 1
Informé&ciogyijtés 1
Helyzetfelismerés 1
Modszer | Rendszerben valé gondolkodas 1
Mdbdszeres munkavégzés 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

11. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyekkel kapesos haztartasi és étkeztetési feladatokat
és az ezekhez kapcsolddo adminisztraciés tediket!

Informacidtartalom vazlata

- A haztartasvitel segitésének dokumentacios feladata

- A haztartasi napl6 szerepe és célja

- A haztartasi napl6 tartalmi elemei

- Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi naplo veggtdkapcsolatban

- Az étkeztetés célja, biztositasi formai

- Az étkeztetés igénybevételéhez szilkséges dokumektum

- Az igénybevétel dokumentumainak tartalmi elemei

- Az étkeztetés napi nyilvantartasara szolgalé dokuuome és tartalmi elemei
- Az ételrendeléshez kapcsolédd adminisztracios téend

- Az étkeztetési téritési dij fizetésének dokumeniuma
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

11. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyekkel kapesos haztartasi és étkeztetési feladatokat
és az ezekhez kapcsolodo adminisztracios tedihket!

Szakmai ismeretek alkalmazésa Pontszamok
Tipus a szakmai és Az informaciotartalom vazlata alapjan .
. i . . Max. Elért
vizsgakévetelmények szerint
A haztartasvitel segitésének 10
dokumentécios feladatai
A haztartasi napl6 szerepe és célja 5
A haztartasi naplo tartalmi elemei 10
Gyakorlati tapasztalatok a haztartasi naplé 10
vezetéseével kapcsolatban
Az étkeztetés célja, biztositasi formai 5
Az étkeztetés igénybevételéhez szilkséges10
C Haztartasi naplo vezetése dokumentumok
Az igénybevétel dokumentumainak 5
tartalmi elemei
Az étkeztetés napi nyilvantartasara 5
szolgalé dokumentum és tartalmi elemeji
Az ételrendeléshez kapcsol6do 10
adminisztracios teeé
Az étkeztetési téritési dij fizetésének 10
dokumentumai
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. Elért
5 Kéznyelvi szoveg hallds utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megertése 2
3 Szakmai nyel¥ hallott széveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesnt Max. Elért
Alloképesség 1
Személyes | Felebsségtudat 1
Szorgalom, igyekezet 1
. Visszacsatolasi készség 1
Tarsas — 1< Z
Tomor fogalmazas készsége 1
Informaciogyijtés 1
Kontroll (ellensrzéképesséq) 1
Modszer Rendszerben valé gondolkodas 1
Mdbdszeres munkavégzés 1
Korlltekintés, @lvigyazatossag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

12. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyekkel kapesos gyogyszerelések adminisztracios
feladatait!

Informaciotartalom vazlata

- A gyogyszerekkel kapcsolatos adminisztracio forégas

- A gyogyszerekkel kapcsolatos dokumentéacié tipusai

- A gyogyszerek nyilvantartasanak dokumentumai

- A gyogyszerrendelés dokumentacioja

- Az egyéni gyogyszer-felhasznalasi nyilvantartodapmpontjai

- Méregnek és kabitdszernek déils gydgyszerekkel kapcsolatos kilon eljarasok
dokumentacioja

- Lejart hatariddj gyogyszerekkel kapcsolatos teékdlokumentacidja

- A gyakorlat sordn megismert gydgyszereléssel kdpsoegyedi dokumentécios formak

- A mellékelt gydgyszerelési adatlap kitdltése a gykton megismert kliens gybégyszer-

felhasznalasarol
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Vizsgarészhez rendelt kévetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 12. tételhez

Egyéni havi gyogyszer-felhasznalasi lap

NEV: HONAP:

ELETKOR: FOGY. TIPUSA:

Nap Alairdsaval igazolja a gyogyszerek bevételét Mggyzés

Reggel Délben Este
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31.

Rendszeresen szedett gydgyszerek nevének és asfagaitdeltiintetése:

Alkalmanként szedett gyogyszerek nevének és adsdyud feltiintetése, valamint a szedészdka:
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

12. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyekkel kapesos gyogyszerelések adminisztracios
feladatit!

Szakmai ismeretek alkalmazésa Pontszamok
Tipus a szakmai és Az informaciotartalom vazlata alapjan Max Elért
vizsgakévetelmények szerint '

A gyogyszerekkel kapcsolatos
adminisztracié fontossaga

A gyogyszerekkel kapcsolatos 5
dokumentacio tipusai

A gyogyszerrendelés dokumentacidja 5
Az egyéni gyogyszer-felhasznalési 10
nyilvantart6 lap szempontjai
Méregnek és kabitdszernek il
gyogyszerekkel kapcsolatos kilon 10
eljardsok dokumentacidja

Lejart hatariddj gydgyszerekkel
kapcsolatos tee#t dokumentacioja
A gyakorlat sordn megismert
gyogyszereléssel kapcsolatos egyedi 10
dokumentacios formak

A mellékelt gydgyszerelési adatlap
kitoltése a gyakorlaton megismert klieng 15
gyogyszer-felhasznalasardl

5

0

C A gyogyszerelés adminisztracioj

10

A gyogyszerek nyilvantartdsanak

C A gyogyszernyilvantartas Vezetes%okumentumai 10
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetehyek szerint Max. Elért
5 Olvasott k6znyelvi széveg megértése 2
5 Kéziras 2
5 Kdznyelvi széveg hallads utani megértése 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Alloképesség 1
. Erzelmi stabilités, kiegyensulyozottsag 1
Szemelyes Felebsségtudat 1
Pontossag 1
. Hatérozottsag 1
Tarsas T —— Z
TOomor fogalmazas készsége 1
Attekinté képesség 1
Modszer Rendszgra’iképesség 1
Korlltekintés, @vigyazatossag 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

13. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek gondozteivével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat!

Informacidtartalom vazlata

- A gondozasi terv készitésének jogszabalyirasai

- A gondozasi tervhez kotott gondozasi formak megbatsa
- A gondozasi terv készitésének célja, tipusai

- A gondozasi terv készitésében koziikidok kore

- Az ellatottak allapotvaltozasaval kapcsolatos adsatracio
- A gondozasi terv tartalmi elemei, készitési szadialy

- A gondozasi terv felllvizsgalatanak adminisztraioj

- A mellékelt gondozasi terv kitdltése a gyakorlapdsztalat alapjan

28/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Segédanyag a 13. tételhez

Gondozasi terv

Mentalis gondozas

(Pszichés gondozas,
csoportos foglalkozas,
kapcsolattartas segitése

Fizikai ellatas
(Szocialis gondozés,
személyi segités)

Egyéb segitség
(PI. érdekvédelem, szocialis
Ugyintézés, tanacsadas)

Gondozasi
célok

Gondozasi
feladatok

Modszerek

A teljesités
ideje

Eredmény
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

13. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek gondoz#msivével kapcsolatos adminisztracios
feladatokat!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
. . ., Az informacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint '
A gondozasi terv készitésének
. s s 10
jogszabalyi dlirasai
A gondozasi tervhez kotott gondozasi 10
formék meghatarozasa
A gondozasi terv készitésének célja, 10
tipusai
A gondozési terv készitésében 5
- f s kozremiikodok kore
C Gondozasi terv készitése ” ? n =
Az ellatottak allapotvaltozasaval 10
kapcsolatos adminisztracio
A gondozasi terv tartalmi elemei,
e s 10
készitési szabalyai
A gondozési terv fellilvizsgalatdnak 10
adminisztracioja
A mellékelt gondozasi terv kitdltése a 15
gyakorlati tapasztalat alapjan
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kbdznyelvi széveg fogalmazasa irasban 2
5 Kézirds 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban 2
3 Informécioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérmesint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes | Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Empatikus készség 1
Tarsas Tomor fogalmazas készsége 1
Kompromisszumkészseég 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
. Kontroll (ellersrzéképesseq) 1
Modszer ook feltarasa 1
Helyzetfelismerés 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

14. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek nappdliasanak gondozasi dokumentumait!

Informaciotartalom vazlata

A terlleti fogyatékosugyi ellatorendszer feladatai

- A fogyatékkal ébk nappali ellatasdnak igénybevétele

- Afogyatékkal ébk nappali ellatasanak dokumentumai

- A gondozasi naplo alkalmazasanak jogszabalyi letter

- A gondozasi naplo6 szerepe, célja

- A gondozasi naplo tartalmi elemei

- A gondozasi naplé adminisztraciojahoz sziksegesnmiciok a fogyatékos szeméiyr

- Gyakorlati tapasztalatok a fogyatékkallkehappali ellatasi dokumentumainak vezetésével

kapcsolatban

31/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

E

rtékelé lap

14. Foglalja 6ssze a fogyatékos személyek nappdldsanak gondozasi dokumentumait!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
. . . Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint '
A terlleti fogyatékosugyi 10
C Az ellatasokkal kapcsolatos | ellatérendszer feladatai
adatok és tények gjtése A fogyatékkal ébk nappali ellatdsanak 10
igénybevétele
C Az ellatottak adatainak és A fogyatékkal ébk nappali ellatdsanak 10
dokumentumainak kezelése | dokumentumai
A gondozési naplé alkalmazasanak
. A 10
jogszabalyi hattere
A gondozasi napl6 szerepe, célja 10
A gondozasi naplo tartalmi elemei 10
c Gondozasi-apoléasi naplo A gondozési naplo
szakszdf vezetése adminisztraciéjahoz sziikséges 10
informaciok a fogyatékos szemér
Gyakorlati tapasztalatok a fogyatékkal
elok nappali ellatasi dokumentumainak 10
vezetésével kapcsolatban
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyell hallott szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészseég 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes Onéllésé,g L
Pontossag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Kapcsolatterendt keszség 1
Tarsas Segitkészség 1
Konfliktusmegoldd készség 1
Mdbdszeres munkavégzés 1
Modszer Gyakorlatias feladatértelmezeés 1
Eredményorientéaltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

15. Foglalja 6ssze a fogyatékkal &l személy életfunkcidinak és egészségi allapotanak
régzitésére szolgaldé dokumentumokat!

Informaciotartalom vazlata

- Az életfunkcidk és az egészségi allapot rogzitdsgmentisége

- Az életfunkciok rogzitéséhez alkalmazott dokumerttkifielsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az adatok rogzitésére vonatkozo szabalyok

- Az egészségi allapot rogzitésére alkalmazott doktumeok felsorolasa

- A dokumentumok tartalma

- Az értekek megfelélrogzitésének jeletsege

- A gyakorlat soran alkalmazott egyedi dokumentatmomak az egészsegi allapot és az

életfunkciok rogzitésére
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

15. Foglalja 6ssze a fogyatékkal &l személy életfunkcidinak és egészségi allapotanak
rogzitésére szolgaldé dokumentumokat!

Szakmai ismeretek . L . Pontszamok
. . ., Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint '
Az életfunkciok és az egéeszségi allapot
RPN : . 10
rogzitésenek jeletsége
Az életfunkcidk rbgziteséhez
alkalmazott dokumentumok 10
felsorolasa
A dokumentumok tartalma 10
Az életfunkciok és az egészsédhZ ad'atok rogzitésére vonatkozo 10
¢ adatok rogzitése szabalyok
Az egészségi allapot rogzitésére
alkalmazott dokumentumok 10
felsoroldsa
A dokumentumok tartalma 10
Az értekek megfelélrogzitésének 10
jelentsége
Az ellatottak adatainak és A gyakorlqt s_grén alklalmazott, egygd_i
C d : . dokumentacios formak az egészségi 10
okumentumainak kezelése | ; . . D
allapot és az életfunkciok rogzitésére
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kodznyelvi széveg hallas utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérmesint Max. | Elért
Alloképesség 1
Személyes I_é_rzgelr,ni §tabi|ités, kiegyensulyozottsag 1
Onallésag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Hatarozottsag 1
Tarsas TOomor fogalmazas készsége 1
Kdzérthebség 1
Attekinté képesség 1
Modszer Informaciogyijtés 1
Kontroll (ellersrzéképesseq) 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100

34/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

16. Foglalja 0ssze a fogyatékkal &l személyeket ellatd intézmeény foglalkoztatasi
dokumentaciojat és a foglakoztatassal kapcsolatoslminisztraciés teendiket!

Informacidtartalom véazlata

- Az aktivitas és a foglalkozas jeléstge a fogyatekkal & mindennapjaiban

- Afoglalkozasi sziikségletek felmérése

- Az ellatottak egészséglgyi, pszichés sajatossdghatasa a foglalkozas tervezésére
- Afoglalkozés tervezése

- Afoglalkozas/foglalkoztatas személyi feltételei

- Afoglalkozas/foglalkoztatas targyi feltételei

- A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja

- Pdlyazati lehéiségek a foglalkozas/foglakoztatas anyagi feltételebiztositasara
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

16. Foglalia 0ssze a fogyatékkal &l személyeket ellaté intézmény foglalkoztatasi
dokumentaciojat és a foglakoztatassal kapcsolatoslminisztraciés teendiket!

Szakmai ismeretek . L . Pontszamok
. . ., Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és > .
. ) . : alapjan Max. | Elért
vizsgakdvetelmények szerint
Az elldtdsokkal kapcsolatos AZ akytmtas esa fogl/alkoz"as
C s o jelensége a fogyatékkal & 10
adatok és tények gjese . L
mindennapjaiban
C A szuksegletfglmeres A foglalkozasi szikségletek felmérése 10
dokumentumai
Az életfunkciok és az egeszsé g@ z€ IIato'EtaK egeszsegugy, pszmhe,s
C . s ajatossagainak hatasa a foglalkozas 10
adatok rogzitése .
tervezésére
A foglalkozas tervezeése 10
A foglalkozas/foglalkoztatas személyi 10
L. o | feltételei
C Foglalkoztatasi terv készitése - PR —
A foglalkozéas/foglalkoztatas targyi 10
feltételei
A foglalkoztatdsi tervek tipusai, célja 10
A palyazatok lehéiségei és Palyazatl,lehéisegek a. .
C PN . foglalkozas/foglakoztatas anyagi 10
elkészitési szabalyai e : .
feltételeinek biztositasara
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kbdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyell hallott sz6veg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészseég 2
3 Informécioforrasok kezelése 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmémmesint Max. | Elért
Elhivatottsag, elkbtelezettség 1
Személyes | Szervedkészseg 1
Szorgalom, igyekezet 1
Segibkészseg 1
Tarsas Kompromisszumkészség 1
Konfliktusmegoldd készség 1
Rendszerben valé gondolkodas 1
Modszer Mdbdszeres munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezeés 1
Eredményorientéaltsag 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

17. Allitson 6ssze foglalkozasi tervet a fogyatékasemélyeket ellatd intézmény rendszeres
onérvényesié foglalkozasa szamara!

Informacidtartalom vazlata

Az 6nérvényesit foglalkozas értelmezése, jelésége

- Az 6nérvényesii foglalkozas iranti szikségletek felmérésének meéaszdokumentumai

- Az 6nérvényesitfoglalkozas személyi és targyi feltételei

- Az ellatottak egészségugyi, pszichés sajatossdggelantisége a foglalkozasi formék
kivalasztasa soran

- Afoglalkoztatasi tervek tipusai, célja

- A foglalkozési/foglalkoztatasi tervek készitésésekmpontjai

- A foglalkozasi/foglalkoztatasi elvek, és érvényeésik a tervkészités sordn

- A gyakorlat soran megismert foglalkoztatassal kajates egyedi dokumentacios formak
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

17. Allitson 6ssze foglalkozasi tervet a fogyatékazemélyeket ellatd intézmény rendszeres
onérvényesié foglalkozasa szamara!

Szakmai ismeretek Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és | Az informéciotartalom vazlata alapjan Max Elért
vizsgakovetelmények szerint '
L L2 Az onérvényesitfoglalkozas iranti
C 'g‘ szuksegletfe_lmeres szukseégletek felmérésének modszerei, 10
okumentumai .
dokumentumai
Az dnérvényesitfoglalkozas értelmezése, 10
jelensége
Az onérvényesdtfoglalkozas személyi és 10
targyi feltételei
Az ellatottak egészségugyi, pszichés
sajatossagainak jeldisege a foglalkozasi 10
formak kivalasztasa soran
C Foglalkoztatési terv készitése | A foglalkoztatasi tervek tipusai, célja 10
A foglalkozasi/foglalkoztatasi tervek 10
készitésének szempontjai
A foglalkozasi/foglalkoztatasi elvek, és 10
érvényesuilésik a tervkészités sordn
A gyakorlat sordn megismert
foglalkoztatassal kapcsolatos egyedi 10
dokumentécios formak
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetehyek szerint Max. Elért
5 Kéznyelvi szoveg hallds utani megértése 2
5 Kdznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megertése 2
3 Szakmai nyelf hallott széveg megértése 2
3 Szakmai nyelfr beszédkészség 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakdvetelmérgesint Max. Elért
Alloképesség 1
Személyes | Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Kapcsolatterenitkészség 1
Tarsas Empatikus készség 1
Kompromisszumkészség 1
Problémaelemzés, -feltaras 1
Modszer M()dszere_s munkavégzés 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100

38/44



Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

18. Foglalja 6ssze egy a gyakorlaton megismert kiie 4polasi tervét!

Informacidtartalom véazlata

- AKliens egészségugyi és pszichés sajatossagai

- A szikségletfelmérés modszerei, dokumentumai

- Az 4polasi szikségletek bemutatasa

- A kliens 4polasi-gondozasi besorolasa

- Az apolasi terv bemutatasa

- Az apolas személyi feltételei

- Az apolas targyi feltételei

- Pdlyazati lehéiségek a gondozasi és apolasi tevékenység fejlébrZszilkséges anyagi

feltételek biztositasara
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

18. Foglalja 6ssze egy a gyakorlaton megismert kiie apolasi terveét!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
. . . Az informaciodtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és . .
. Ny . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
A Kkliens egészséguigyi és pszichés 10
o Lo sajatossagai
A szikségletfelmérés —— = - .
C . A szikségletfelmérés modszerei,
dokumentumai : 10
dokumentumai
Az apolasi sziikségletek bemutatasa 10
C Az apolas adminisztracioja A Kkliens apolasi-garasn besorolasa 10
A polasi — Az apolasi terv bemutatasa 10
C Apolasi tery _952|tese, Az apolas személyi feltételei 10
adminisztracioja TR PRI
Az apolas targyi feltételei 10
Palyazati lehéiségek a gondozasi és
A palyazatok lehéiségei és apolasi tevékenység fejlesztéséhez
C L o o A 10
elkészitési szabalyai szlikséges anyagi feltételek
biztositdsara
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kodznyelvi beszédkészség 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyell hallott szOveg megértése 2
3 Szakmai nyelly beszédkészseég 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. | Elért
All6képesség 1
Személyes | Erzelmi stabilitads, kiegyensulyozottsag 1
Elhivatottsag, elkbtelezettség 1
Kapcsolatterendt keszség 1
Tarsas Hatarozottsag 1
Empatikus készség 1
Segibkészseg 1
Gyakorlatias feladatértelmezés 1
Modszer Korultekintés, alvigyazatossag 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

19. Gyakorlati tapasztalata alapjan készitsen kérwéyt a Magyar Allamkincstarnak egy
fogyatékos személy utazasi kedvezmeényének intézéggében!

Informaciotartalom vazlata

- A fogyatékos személy utazasi kedvezményének jogité&e

- Az ellatottak tgyeinek képviseletével kapcsolatahalyok

- A fogyatékossaggal & gondozojanak érdekkepviseleti, érdekérvenyesierepe
- Afogyatékossaggal & gondozojanak erdekérvényesit@stdodo feladatai

- A kérvények, beadvanyok szerepe az ellatottak @idek érvényesitésében

- A kérvény tartalmi és formai kritériumai

- A kérvény bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:
1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap

19. Gyakorlati tapasztalata alapjan készitsen kérwéyt a Magyar Allamkincstarnak egy
fogyatékos személy utazasi kedvezmeényének intézéggében!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az |nformaC|ota_r 'Ealom vazlata .
. Ny . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
c Az ellatasokkal kapcsolatos | A fogyatékos személy utazasi 10
adatok és tények gjéese kedvezményének jogi keretei
Az ellatottak Ggyeinek képviseletéve
. 10
kapcsolatos szabalyok
A fogyatékossaggal &k
Az ellatottak adatainak és gondozojanak érdekképviseleti, 10
C ) ) > L ,
dokumentumainak kezelése | érdekérvényesitszerepe
A fogyatékossaggal &k
gondozojanak érdekérvényesitéisb 10
adodo feladatai
A kérvények, beadvanyok szerepe az
) ; : e g 10
A kérvények, beadvanyok ellatottak erdekemek ervenyesneseben
C készitése, tartalmi és formai | A kérveny tartalmi €s formai 15
kévetelményei kritériumai
A kérvény bemutatasa 15
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kéziras 2
5 Olvasott kbznyelvi sz6veg megértése 2
5 Kbdznyelvi széveg fogalmazasa irasban 2
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban 2
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmérmesint Max. | Elért
Felebsségtudat 1
Személyes | Onall6sag 1
Pontossag 1
Kapcsolatterendtkészség 1
Tarsas Empatikus készség 1
Segibkészseg 1
Kovetkeztetési képesség 1
Modszer Probléma,elgmzés, -feltaras 1
Okok feltarasa 1
Eredményorientaltsag 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdgmnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatdsanak adminisztraciéja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

20. Gyakorlati tapasztalatai alapjan készitse el ggesetleiras vazlatat! Foglalja 6ssze a
fogyatékos személyek ellatdsaval kapcsolatos esktie jelentéségét!

Informacidtartalom véazlata

- Az esetleiras célja, szerepe

- Az esetleirashoz sziikséges informaciok, adatdikéage

- Az esetleiras formai kovetelményei

- Az esetleiras folépitése, tartalma

- Az esetleirashoz kapcsolodo etikai és adatvéededatiayok

- Az esetismertetéshez szikséges informaciok eslakiatlasztasa
- Az esetmegbeszélés szakmai jeleBge

- Az esetleiras vazlatdnak bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kdvetelménymodul azonositdggnevezése:

1864-06 A fogyatékosok ellatasanak adminisztracioja

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A fogyatékos gondozas adminisztracios feladatamakutatasa a gyakorlat alapjan

Ertékelé lap
20. Gyakorlati tapasztalatai alapjan készitse el egyesetleirds vazlatat! Foglalja 6ssze a
fogyatékos személyek ellatdsaval kapcsolatos esitle jelentéségét!

Szakmai ismeretek . .y . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az mformamota_r 'Ealom vazlata .
. Ny . . alapjan Max. | Elért
vizsgakovetelmények szerint
Az esetleiras célja, szerepe 5
Az esetleirashoz szikséges 10
informaciok, adatok dijtése
Az esetleiras formai kovetelményei 10
Az esetleiras folépitése, tartalma 10
Esetleiras tartalmi és formai | Az esetleirashoz kapcsol6do etikai €s
C ) R . : . 10
kovetelményei adatvédelmi szabalyok
Az esetismertetéshez sziikséges
. o2 - . 10
informaciok és adatok kivalasztasa
Az esetmegbeszélés szakmai 10
jelentbsége
Az esetleiras vazlatanak bemutatasa 15
Szint Szakmai készségek a szakmai €s vizsgakovet@hyek szerint Max. | Elért
5 Kdznyelvi szoveg fogalmazasa irasban 2
5 Kéziras 2
5 Kdznyelvi szoveg hallas utani megértése 2
5 Kbznyelvi beszédkészség 2
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban 2
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmérgesint Max. | Elért
Onallosag 1
Személyes | Pontossag 1
Szorgalom, igyekezet 1
Tomor fogalmazas készsége 1
Tarsas Kbzérthebség 1
Konfliktusmegoldd készség 1
Informaciogyijtés 1
. Okok feltardsa 1
Modszer . 7
Helyzetfelismerés 1
Korltekintés, alvigyazatossag 1
Osszesen 10
Mindbsszesen 100
datum alairas
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