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A Felnbttképzési Akkreditdld Testilet a felndttképzést folytatd intézmények és a felndttképzési
programok akkreditcidjanak szabalyairél szolo 22/2004. (IL 16.) Korményrendelet alapjan
lefolytatott programakkreditédcios eljérds eredményeként tantsitja, hogy a felnbttképzést folytatd
intézmények nyilvintartiasdban 01-0325-04 szam alatt bejegyzett

Soter-Line Oktatisi, Tovabbképzé és Szolgiltaté Korlitolt Feleldsségii Tarsasig

melynek székhelye: 1073 Budapest, Erzsébet krt. 7.

dltal folytatort 320 oraszdami Szamitdstechnikai képesitések (Szdmitdstechnikai képzés)
elnevezésii képzési programja, melynek alapjdn a mellékletben részletezett kompetencidk
szerezhetbk meg, mepfelel a 24/2004. (VL. 22.) FMM rendeletben eldint akkrediticids
kovetelményeknek.

Az akkreditacio érvényes: 2011, marcius 4. - 2014, mércius 4. napjaig.
Budapest, 2011. mércius 4.
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HATAROZAT

A(z) Soter-Line Oktatdsi, Tovibbképzd és Szolgdltaté Korlitolt Felelosségii Tarsasig
(székhely: 1073 Budapest, Erzsébet krt. 7.) 320 6raszdmi Szémitdstechnikai képesitések
(Szamitastechnikai képzés) elnevezésl programakkrediticio iranti kérelmének a Felndtiképzési
Akkreditdlo Testiilet

helyt ad,
és az errdl szold tanusitvanyt 2011. marcius 4. - 2014, mdrcius 4. idotartamra PL-5249

lajstromszdm alatt kiallitani rendeli.

A jogorvoslatr6l valé tdjékoztatds és a hatdrozat indokoldsénak mellézése a kozigazgatési
hatosagi eljaras és szolgdltatas dltalanos szabilyairél sz6l6 2004. évi CXL. Torvény
(Ket) 72. § (4) bekezdésében foglaltakon alapszik.

Budapest, 2011. médrcius 4.
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PROGRAMAKKREDITACIOS TANUSITVANY
(melléklet)

A(z) ,Szamitistechnikai képesitések (Szamitistechnikai képzés)" képzési program sorin
megszerezhetd kompetencidk:

A képzési program alapjan megszerezhets kompetencidk 1. modul: Informaciétechnolégiai
alapismeretek (elmélet)

A résztvevinek értenie kell az informacidtechnolégia (IT) legfontosabb fogalmait: ismernie kell a
személyi szdmitégép hardver- és szoftverfelépitését, illetve tisztaban kell lennie az adattarolds vagy
éppen a memdoria fogalmaval is. Tudnia kell tovdbba, hogy mire szolgal egy informaciés hilézat,
ismernie kell a szamitogépes szoftverek néhdny gyakorlati felhasznaldsi modjat, és tisztdban kell
lennie a szamitégép-hasznalattal Gsszefiiggd egészségligyi és biztonsagl elbirdsokkal is. Mindezeken
kivill a résztvevinek ismernie kell a szamitogép-haszndlattal kapcsolatos jogi és biztonsdgtechnikai
szempontokat is.

2. modul: Operacids rendszerek

Az operdacios rendszerek modul a személyi szamitégép és az operacios rendszer hasznélataval
kapcsolatos alapvetd ismereteket kdzvetiti. Tudni kell médositani a fontosabb bedllitdsokat,
haszndlni kell a beépitett sigofunkcidkat, és tudni kell kezelni a ,nem vélaszol6” alkalmazasokat,
valamint az Asztal parancsikonjait és az alkalmazdsablakokat is. Tudni kell kényvtarakat/mappakat
kell létrehozni, kezelni és rendszerezni, fajlokat és kényvtdrakat/mappdkat masolni, mozgatni és
térélni, fajlokat témariteni és kibontani. A résztvevének tisztdban kell lennie a szamitégépes virus
fogalmaval, és tudnia kell virusellenérzd szoftvert haszndini. Ismernie kell tovabba az operacids
rendszeren belll elérhetd egyszerli szbvegszerkesztfket és nyomtatdsvezérls funkciokat is.

3. modul: Szévegszerkesztés

A modul elvégzésével a résztvevd képes lesz szbvegszerkesztével dokumentumokat létrehozni,
formazni, médositani, szveget masolni és mozgatni akdr dokumentumon bellll, akar tébb
dokumentum kozott. Ismerni fogja tovdbba a szovegszerkeszt6-alkalmazasok néhany mas funkcidjat
is: tudni fog példaul egyszer(i tablazatokat létrehozni, képeket és rajzokat beilleszteni, vagy kérlevelet
|étrehozni,

4. modul: Tablizatkezelés
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A modul a tdblazatkezeléssel kapcsolatos ismereteket kbzvetiti. A résztvevinek képesnek kell lennie
kisebb terjedelm( tablazatot megtervezni, |étrehozni, mdédositani, azon egyszer(ibb miiveleteket
elvégezni. Tudnia kell diagramot késziteni, standard matematikai és logikai filggvényeket alkalmazni,
illetve képleteket |étrehozni és hasznalni.

5. modul: Adatbazis-kezelés

A résztvevének tisztaban kell lennie az adatbazis-kezeléssel kapcsolatos legfontosabb fogalmakkal, és
hasznalnl kell tudni az adatbazis-kezel6t: tudnia kell tablikat, lekérdezéseket és jelentéseket
létrehozni és modositani, ezekbdl formazott dokumentumot késziteni. A résztvevének képesnek kell
lennie tabldk kozotti kapcsolatokat definidlni, az adatbdzis adatait lekérdezni és madositani az
alkalmazascsomagban elérhetd lekérdezési és rendezési eszkbziik segitségével,

6. modul: Prezentacid

A modul a prezentdciokészitéshez sziikséges ismereteket kéri kozvetiti, Tudni kell prezentaciét
Iétrehozni, formazni, modositani, illetve szovegeket, képeket, rajzokat és diagramokat mozgatni vagy
masolni egy prezentacion belil, vagy akar tébb prezentacio kdzétt. Az elkészillt prezentacio egyes
elemein (képeken, diagramokon, rajzokon stb.) alapvet8 m(veleteket kell tudni elvégezni, kiilénféle
vetitési/animdlasi effektusokat kell tudni alkalmazni.

7. modul: Informacid és kommunikdcio

A résztvevének szamot kell adnia arrél, hogy tisztdban van az internet haszndlatdval kapcsolatos
alapveté fogalmakkal és szakkifejezésekkel, illetve a legfontosabb biztonsagi szempontokkal.
Egyszer( webes keresési feladatokat kell elvégeznie webb&ngész5 és valamely keresd hasznalataval.
Képesnek kell lennie arra, hogy a honlapokat felvegye a Kedvencek/Kényvjelz6k kézé, valamint hogy
kinyomtasson weblapokat és talalati listakat. A webes (irlapokon is biztonsdggal el kell igazodnia.

A résztvevinek az elektronikus levelezéssel (e-mail) kapcsolatos alapvets ismeretekkel kell
rendelkeznie. Levelezrendszeren keresztill lizeneteket kell tudni kildeni, fogadni, levélhez fajlokat
csatolni. A résztvevinek képesnek kell lennie a levelez6rendszer mappdit/kényvtarait kezelni és
rendszerezni.

B. modul: Képszerkesztés

A résztveviinek értenie kell a digitalis képekkel kapcsolatos legfontosabb fogalmakat, valamint
ismernie kell egy képszerkesztd alkalmazdst. Tudnia kell képeket megnyitni és beolvasni, kijelléseket
késziteni, képeket madositani. Ismerni kell tovabba a rétegek haszndlatét, a szbvegelemek, rajzolt
objektumok készitésének madszereit, a festés és szlirSk lehetSségeit. A résztvevének képesnek kell
lenni az elkészitett képek nyomtatdsdra, vagy publikdldséra a web-en.
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9. modul: Webkezdd

A résztvevonek tisztaban kell lennie a Webszerkesztés fogalmaval, és képesnek kell lennie egy
weboldalt |étrehozni, A résztvevinek értenie kell a HTML néhdny alapvetS elvét és képesnek kell
lennie egyszeril kddolasi feladatok megoldasara. Emellett tudnia kell webszerkesztd hasznélatdval
web oldalakat |étrehozni, széveget formazni, frame-eket hasznalni, Grlapokat és tabldzatokat
Iétrehozni. El kell tudnia menteni munkajat, képeket kell haszndlnia, és fel kell tudni téltenie a site-ot
a World Wide Web-re. Tisztdban kell lennie tovibba a biztonsaggal kapcsolatos kérdésekkel és a
webes kozzétételre vonatkozd térvényl szabdlyozassal.

10. modul; CAD

A modul elsGsorban a kétdimenzids szdmitdgépes tervezéssel kapcsolatos ismereteket kbzvetiti, A
résztvevének hasznalni kell tudnia egy CAD alkalmazds szabvdnyos funkcidit, térgyakat és elemeket
kell tudnia |étrehozni, illetve azok tulajdonsagait médositania. Tudni kell tovabba az allomanyokat
nyomtatdsra, vagy rajzgépre elkésziteni. Ezeken tllmenden a résztvevének ismernie kell néhany
emelt szintl funkcié hasznalatdt is, igy példaul képesnek kell lennie mas alkalmazdsokbdl beolvasott
térgyak beillesztésére is.

11. modul: Haladéd szévegszerkesztés

A résztvevonek olyan munkdra kell tudni hasznaini a szbvegszerkesztd alkalmazast, amelyeket
hagyomdnyosan haladé szint(i szévegszerkesztdi dokumentumoknak neveziink. A résztvevdnek
képesnek kell lennie hatékonyan haszndlni az alkalmazdst az alapszintet meghaladé médon, és magas
szinvonall szbvegszerkesztSl dokumentumokat kell elkészitenie, amelyek tartalmaznak bonyolultabb
tipografiai, formazdsi és elrendezési megolddsokat, tobbek kdzott tablazatokat, drlapokat és
grafikdkat is. A résztveviinek képesnek kell lennie a szévegszerkesztS alkalmazds killénféle eszkozeit,
példdul a makrékat hasznalni, vagy a magasabb szint( kérlevélfunkcidkat kezelni.

12, modul: Halado tablazatkezelés

A résztvevonek olyan feladatokat megoldasara kell tudni hasznalni a tébldzatkezel6 alkalmazast,
amelyeket hagyomanyosan haladd szintd tablazatkezel6i dokumentumoknak neveziink. A
résztvevének tudnia kell hatékonyan haszndlni az alkalmazast az alapszintet meghaladé médon, és
képesnek kell lennie numerikus, sziveges és grafikus adatokat szerkesztenie és javitania, tovabba
adatokat rendezni, lekérdezni és csatolni. A résztvevBnek diagramokon, grafikonokon haladé szinti
formazasi és megjelenitési feladatokat kell elvégeznie. A résztvevnek logikai, statisztikai és
matematikai miveletek elvégzésére alkalmas filggvényeket kell hasznalni, tovdbba képesnek kell
lennie az elérhetd elemz6 és munkalapvizsgalati eszkozok haszndlatara, toviabbd egyszerd makrok
régzitésére és futtatdsdra.

13. modul: Haladé adatbazis-kezelés
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A résztvevinek az alapszintet meghaladé médon kell tudnia hatékonyan dolgozni egy adatbazis-
kezeldvel, és képesnek kell lennie a program dltal nydjtott lehetdségek kihaszndldsara. Ismernie kell
kiilonbbz6 formatumi adatok importaldsdnak és csatoldsdnak médjét, csakdgy, mint aggregdls,
kereszttablds és paraméterezett lekérdezések |étrehozasat. Tudnia kell frissits-, tablakészits és
hozzéf(izd lekérdezéseket létrehoznia, illetve azokkal adatot madositani, kinyerni, 6sszetett (irlapokat
létrehozni és modositani, az (rlapon szdmitasokat végezni, segéddrlapot alkalmazni. Képesnek kell
lennie haladé jelentéseket létrehozni, futddsszeget szdmolni, egyedi rekordok megjelenését eléirni. A
résztvevinek tisztdban kell lennie egyszerdi automatizalas| feladatok megolddsanak maodjaval, makré
készitéssel és annak (rlaphoz, jelentéshez, vezérlelemhez valé hozzarendelésével.

14. modul: Haladd prezentacio

A résztvevdnek ismernie kell néhany alapvetd szempontot, amelyet a bemutatdk tervezése elbtt és
kozben figyelembe kell venni. A résztveviinek hatékonyan kell tudnia alkalmazni a kezd8 szintet
meghaladé modon és ismeretekkel a bemutaté—készits alkalmazast, amelynek eredménye egy
haladé szint( bemutatd. A résztvevdnek ismernie kell az alkalmazdsban rejl6 lehet6ségeket, haladd
formazasi és elrendezési technikdkat kell tudni alkalmaznia és multimédids effektusokat kell tudni
hasznalnia. Kidolgozott diagramokat, grafikonokat kell tudnia késziteni, rajz— és képszerkeszt6i
eszkdzokkel modositania rajz objektumokat és képeket. Tudnia kell tovabba makrot régziteni és
alkalmazni.



